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V/v hướng dẫn thực hiện quy chế  quản lý đào tạo lái xe cơ giới đường bộ.
	Hà Nội, ngày 9 tháng 01 năm 2008


 
	Kính gửi :
	- Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
- Các Khu Quản lý đường bộ II, IV, V, VII
- Các cơ sở đào tạo lái xe trong toàn quốc


 
Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải có Quyết định số 55/2007/QĐ-BGTVT ngày 07/11/2007 ban hành Quy chế quản lý đào tạo lái xe cơ giới đường bộ (sau đây viết tắt là Quy chế 55/2007), Cục Đường bộ Việt Nam hướng dẫn thực hiện một số Điều, khoản như sau :
1. Nhiệm vụ và quyền hạn của cơ sở đào tạo lái xe :
1.1 Cơ sở đào tạo lái xe là cơ sở dạy nghề, bao gồm các cơ sở dạy nghề công lập, cơ sở dạy nghề tư thục, cơ sở dạy nghề của các doanh nghiệp, cơ sở dạy nghề có vốn đầu tư nước ngoài được cơ quan có thẩm quyền thành lập theo quy định của Luật Dạy nghề ngày 29/11/2006, có chức năng đào tạo lái xe, có đủ các điều kiện tiêu chuẩn kỹ thuật, nghiệp vụ chuyên môn của cơ sở đào tạo lái xe quy định tại Điều 5 Quy chế 55/2007 sẽ được Cục Đường bộ Việt Nam hoặc các Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính kiểm tra, cấp giấy phép đào tạo lái xe. 
1.2 Cơ sở đào tạo lái xe tổ chức tuyển sinh trực tiếp. Trước khi đào tạo lái xe ô tô, Thủ trưởng cơ sở đào tạo phải ký hợp đồng đào tạo với người học. Hợp đồng đào tạo là sự thỏa thuận về quyền và nghĩa vụ giữa người đứng đầu cơ sở đào tạo và người học, bao gồm các nội dung chủ yếu sau :
a) Trình độ lái xe phải đạt được.
b) Nơi học lý thuyết, nơi học thực hành lái xe.
c) Thời gian học lý thuyết và thực hành, số km thực hành; thời gian kết thúc khóa học theo nội dung, chương trình, kế hoạch khóa đào tạo.
d) Loại phương tiện chủ yếu sử dụng để dạy lái.
e) Học phí phải trả, mức học phí được miễn giảm (nếu có), phương thức thanh toán học phí.
g) Trách nhiệm bồi thường thiệt hại của mỗi bên khi vi phạm hợp đồng.
Ngoài các nội dung trên, hai bên có thể giao kết các nội dung khác phù hợp quy định của pháp luật. 
1.3 Thủ trưởng cơ sở đào tạo lái xe chịu trách nhiệm tổ chức đào tạo theo đúng nội dung, chương trình quy định; kiểm tra cấp Chứng chỉ sơ cấp nghề cho người học lái xe ô tô từ ba tháng trở lên, cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp cho người học lái xe ô tô dưới ba tháng và lưu giữ hồ sơ, tài liệu liên quan đến khóa học theo quy chế quản lý dạy nghề của Nhà nước và quy định của Bộ Giao thông vận tải. 
a) Đối với cơ sở đào tạo lái xe ô tô, kết thúc các môn học lý thuyết phải có bài kiểm tra.
b) Nội dung kiểm tra cấp chứng chỉ sơ cấp nghề gồm 02 phần :
- Phần lý thuyết : sử dụng bộ câu hỏi sát hạch lý thuyết.
- Phần thực hành : 10 bài thi liên hoàn, bài tiến lùi hình chữ chi và lái xe trên đường (xe tải hạng C phải được xếp đủ tải khi kiểm tra trên đường).
Việc tổ chức kiểm tra cấp Chứng chỉ sơ cấp nghề có sự giám sát của Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính và cơ quan quản lý dạy nghề địa phương.
c) Chứng chỉ sơ cấp nghề (theo mẫu của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội tại Quyết định số 15/2007/QĐ-BLĐTBXH ngày 29/5/2007) và giấy chứng nhận tốt nghiệp (theo mẫu tại phụ lục 1) do cơ sở đào tạo tự in và quản lý.
1.4 Cơ sở đào tạo lái xe sử dụng và ghi chép đầy đủ sổ sách, biểu mẫu phục vụ giảng dạy theo hướng dẫn của Cục Đường bộ Việt Nam và quy định của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội. Biểu mẫu, sổ sách quản lý dạy và học lái xe bao gồm :
a) Tiến độ đào tạo theo mẫu tại phụ lục 2.
b) Kế hoạch đào tạo theo mẫu tại phụ lục 3. 
c) Sổ theo dõi thực hành lái xe theo mẫu tại phụ lục 4.
d) Kế hoạch giáo viên (theo mẫu số 2 của Quyết định 830/1999/QĐ-BLĐTBXH).
e) Sổ lên lớp (theo mẫu số 3 của Quyết định số 830/1999/QĐ-BLĐTBXH).
f) Sổ giáo án lý thuyết (theo mẫu số 5 của Quyết định số 830/1999/QĐ-BLĐTBXH) theo từng khóa học.
g) Sổ giáo án thực hành (theo mẫu số 6 của Quyết định số 830/1999/QĐ-BLĐTBXH) theo từng khóa học.
h) Sổ cấp chứng chỉ nghề, giấy chứng nhận tốt nghiệp (theo mẫu số 14 của Quyết định số 830/1999/QĐ-BLĐTBXH).
- Cơ sở đào tạo lái xe ô tô sử dụng 8 loại biểu mẫu, sổ sách từ điểm a đến điểm h.
- Cơ sở đào tạo lái xe hạng A3, A4 sử dụng sổ tại các điểm c, e và g.
- Cơ sở đào tạo lái xe mô tô hạng A1, A2 sử dụng sổ tại các điểm c và e. 
1.5 Cơ sở đào tạo lái xe cử giáo viên dạy thực hành lái xe (theo mẫu tại phụ lục 5) có đủ điều kiện theo quy định tại các khoản 10 và khoản 12 Điều 5 Quy chế 55/2007 dự tập huấn về nghiệp vụ dạy thực hành lái xe do Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính hoặc Cục Đường bộ Việt Nam tổ chức. 
1.6 Cơ sở đào tạo lái xe căn cứ giấy chứng nhận giáo viên dạy thực hành lái xe (theo mẫu tại phụ lục 6) do Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính hoặc Cục Đường bộ Việt Nam cấp cho giáo viên để cấp phù hiệu “Giáo viên dạy lái xe” (theo mẫu tại phụ lục 7).
Trường hợp thay đổi về giáo viên dạy thực hành lái xe (bổ sung mới, chuyển đi,…), cơ sở đào tạo báo cáo Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính hoặc Cục Đường bộ Việt Nam để xem xét, tổ chức tập huấn cấp bổ sung hoặc cấp lại giấy chứng nhận giáo viên dạy thực hành lái xe theo tên cơ sở đào tạo mới (hoặc rút khỏi danh sách giáo viên nếu không tiếp tục giảng dạy).      
1.7 Học viên học lái xe ô tô sau khi đã hoàn thành các bài học thực hành trong sân tập lái mới được tập lái xe trên đường. Thủ trưởng cơ sở đào tạo có trách nhiệm kiểm tra kỹ năng lái xe của người học trước khi cấp phù hiệu “Học viên tập lái xe” để học viên tập lái xe trên đường (mẫu phù hiệu theo phụ lục 8).
2. Tiêu chuẩn kỹ thuật, nghiệp vụ chuyên môn của cơ sở đào tạo lái xe :
2.1 Giáo viên dạy lý thuyết :
a) Mục a khoản 11 Điều 5 Quy chế 55/2007 được hiểu và thực hiện như sau:
- Trình độ văn hoá : Tốt nghiệp trung học phổ thông trở lên.
- Trình độ chuyên môn : Có bằng tốt nghiệp trung cấp nghề, cao đẳng, đại học, chuyên ngành tương ứng môn học được phân công giảng dạy. 
b) Môn đạo đức người lái xe do giáo viên hoặc cán bộ đã có thực tiễn am hiểu về ngành giao thông vận tải hợp đồng với cơ sở đào tạo giảng dạy.
2.2 Giáo viên dạy thực hành lái xe : 
a) Ngoài tiêu chuẩn chung quy định tại khoản 10 Điều 5, Cục Đường bộ Việt Nam hướng dẫn thực hiện khoản 12 Điều 5 Quy chế 55/2007 như sau :
- Trình độ văn hóa : Tốt nghiệp trung học phổ thông trở lên. 
- Trình độ chuyên môn : Có bằng tốt nghiệp trung cấp nghề trở lên hoặc tay nghề cao. Tay nghề cao được hiểu là người có Giấy phép lái xe cao hơn hoặc bằng hạng xe giảng dạy, nhưng không thấp hơn hạng xe B2.
b) Ngoài số giờ tiêu chuẩn, cơ sở đào tạo lái xe không bố trí giáo viên giảng dạy vượt quá số giờ được phép giảng dạy thêm theo quy định hiện hành.
2.4 Xe tập lái :
a) Xe thuộc sở hữu là xe phải có giấy đăng ký mang tên cơ sở đào tạo. Xe hợp đồng chỉ được sử dụng để dạy lái cho một cơ sở đào tạo lái xe trong thời gian hợp đồng ít nhất 01 năm trở lên. 
b) Hệ thống phanh phụ bên ghế ngồi của giáo viên dạy thực hành lái xe phải có kết cấu chắc chắn, thuận tiện, an toàn, bảo đảm hiệu quả phanh trong quá trình sử dụng, được kiểm định và ghi vào Sổ chứng nhận kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường phương tiện cơ giới đường bộ.
c) Giấy phép xe tập lái (mẫu theo phụ lục 9) có thời hạn theo thời hạn của Giấy chứng nhận kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường.
d) Tên cơ sở đào tạo và điện thoại liên lạc được kẻ bằng sơn hai bên cánh cửa hoặc hai bên thành xe tập lái, kể cả đối với xe hợp đồng (theo phụ lục 10). 
e) Trường hợp đầu tư mới, xe tải tập lái các hạng B1, B2 phải là xe có trọng tải không dưới 1000kg, chiều dài cơ sở từ 2,5m trở lên, với số lượng không quá 30% tổng số xe tập lái hạng B của cơ sở đào tạo. 
Mẫu và kích thước biển xe “Tập lái” theo phụ lục 11.
2.5 Sân tập lái xe :
a) Cơ sở đào tạo đề nghị cấp mới giấy phép đào tạo lái xe phải bảo đảm diện tích quy định tại khoản 14 Điều 5 Quy chế 55/2007. Các cơ sở đang đào tạo có diện tích sân tập nhỏ hơn được chuyển đổi trong thời gian 03 năm tính từ thời điểm Quyết định số 55/2007/QĐ-BGTVT ngày 07/11/2007 có hiệu lực.
b) Cơ sở đào tạo có lưu lượng 1000 học viên trở lên có ít nhất 02 sân, diện tích mỗi sân bảo đảm theo mục b khoản 14 Điều 5 Quy chế 55/2007 tương ứng hạng xe đào tạo. Việc bố trí sân tập lái theo điều kiện cụ thể của cơ sở đào tạo.
c) Trường hợp sử dụng sân hợp đồng chung với cơ sở đào tạo khác, phải kèm theo kế hoạch sử dụng sân của chủ hợp đồng để xác định rõ việc phân bổ thời gian, số lượng học viên và xe tập lái thực hành trên sân đối với mỗi cơ sở. 
d) Kích thước các hình tập lái phù hợp tiêu chuẩn Trung tâm sát hạch lái xe cơ giới đường bộ số 22TCN 286 – 01 đối với từng hạng xe.
3. Trách nhiệm của Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính:
3.1 Hướng dẫn các tổ chức, cá nhân thành lập các cơ sở dạy nghề theo đúng quy định của Luật Dạy nghề. Để phù hợp với quy hoạch định hướng hệ thống các cơ sở đào tạo lái xe toàn quốc, Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính có văn bản báo cáo về chủ trương đầu tư xây dựng cơ sở vật chất kỹ thuật, nghiệp vụ chuyên môn của cơ sở đào tạo lái xe để Cục Đường bộ Việt Nam chấp thuận.
3.2 Tổ chức tập huấn cấp giấy chứng nhận giáo viên dạy thực hành lái xe theo hướng dẫn về nội dung, chương trình dạy thực hành lái xe của Cục Đường bộ Việt Nam tại cơ sở đào tạo đủ điều kiện do Sở lựa chọn; Quản lý đội ngũ giáo viên dạy lái xe và báo cáo kịp thời Cục Đường bộ Việt Nam những thay đổi (bổ sung, thuyên chuyển,…) về giáo viên của các cơ sở đào tạo trên địa bàn.
3.3 Định kỳ theo chế độ, tổ chức tập huấn bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ chuyên môn cho giáo viên dạy thực hành theo chương trình, tài liệu hướng dẫn của Cục Đường bộ Việt Nam.
3.4 Chủ trì và phối hợp với Sở Lao động - Thương binh và Xã hội kiểm tra theo tiêu chuẩn kỹ thuật, nghiệp vụ chuyên môn của cơ sở đào tạo lái xe đề nghị Cục Đường bộ Việt Nam xét, cấp giấy phép đào tạo lái xe ô tô, gồm : 
- Kiểm tra đề nghị xét cấp mới;
- Kiểm tra đề nghị xét cấp lại (cấp tiếp);
- Kiểm tra đề nghị nâng lưu lượng, nâng hạng đào tạo.
3.5 Kiểm tra theo tiêu chuẩn kỹ thuật, nghiệp vụ chuyên môn của cơ sở đào tạo lái xe để cấp mới, cấp lại Giấy phép đào tạo lái xe các hạng A1, A2, A3, A4; điều chỉnh lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trong phạm vi 20% so với giấy phép đào tạo lái xe được cấp.
3.6 Tổ chức thanh tra, kiểm tra, giám sát để cơ sở đào tạo thuộc phạm vi quản lý thực hiện đúng các quy định về đào tạo lái xe.
3.7 Lập sổ theo dõi quản lý đào tạo và lưu trữ các sổ sách, tài liệu sau :
- Danh sách và hồ sơ giáo viên dạy thực hành lái xe do cơ sở đào tạo lái xe cử đi học lớp tập huấn theo phụ lục 5.
- Sổ theo dõi cấp Giấy phép xe tập lái theo mẫu tại phụ lục 12.
- Các biên bản kiểm tra cơ sở đào tạo.
4. Cấp giấy phép đào tạo lái xe : 
4.1 Cơ sở đào tạo có nhu cầu cấp mới, cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô khi sắp hết hạn, hoặc nâng hạng, lưu lượng đào tạo phải có công văn (kèm theo Báo cáo đề nghị cấp phép có xác nhận của cơ quan quản lý cấp trên trực tiếp của cơ sở đào tạo) đề nghị Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính kiểm tra, báo cáo Cục Đường bộ Việt Nam cấp phép. 
4.2 Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính có công văn đề nghị Cục Đường bộ Việt Nam cấp mới, cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô và điều chỉnh tăng lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trên 20% cho cơ sở đào tạo. 
4.3 Hồ sơ cấp mới giấy phép đào tạo lái xe ô tô gồm có:
a) Báo cáo của cơ sở đào tạo, bao gồm : 
- Quyết định thành lập của cơ quan có thẩm quyền theo quy định. 
- Quyết định bổ nhiệm Hiệu trưởng hoặc Giám đốc cơ sở đào tạo.
- Quy chế tổ chức hoạt động của Trường (Trung tâm) theo quy định.
- Báo cáo về cơ sở vật chất (phòng học, sân tập lái); đội ngũ giáo viên, xe tập lái. 
b) Hồ sơ giáo viên, xe tập lái (bản photocopy) kèm theo báo cáo gồm : bằng tốt nghiệp trung học phổ thông (photocopy công chứng), chứng chỉ sư phạm, giấy phép lái xe, giấy chứng nhận giáo viên dạy thực hành lái xe của giáo viên; giấy đăng ký xe (photocopy công chứng), giấy phép xe tập lái, giấy chứng nhận kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường của xe dạy lái.
c) Biên bản kiểm tra của đoàn kiểm tra liên ngành giữa Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính và Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.
d) Biên bản thẩm định của đoàn kiểm tra do Cục Đường bộ Việt Nam phối hợp với các cơ quan liên quan thực hiện.
Báo cáo đề nghị cấp giấy phép, biên bản kiểm tra theo mẫu tại các phụ lục 13 và 14.
4.4 Hồ sơ thủ tục cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô khi không có thay đổi hạng và lưu lượng đào tạo gồm có:
a) Trường hợp không có thay đổi về phòng học, sân tập lái, đội ngũ giáo viên, xe tập lái, nêu rõ trong văn bản đề nghị của Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính. 
Trường hợp thay đổi về giáo viên, xe tập lái, có báo cáo về quá trình thực hiện đào tạo (theo phụ lục 13) kèm hồ sơ (bản photocopy) những trường hợp thay đổi : như điểm b mục 4.3.
b) Biên bản kiểm tra của đoàn kiểm tra liên ngành giữa Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính và Sở Lao động - Thương binh và Xã hội (mẫu theo phụ lục 14).
4.5 Hồ sơ thủ tục cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô khi có nâng hạng đào tạo gồm có:
a) Báo cáo về các phòng học, sân tập lái có tương ứng với hạng xe đề nghị cấp phép.
b) Giấy đăng ký xe ô tô (photocopy công chứng), giấy chứng nhận kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường, giấy phép xe tập lái của hạng xe cần nâng.
c) Danh sách trích ngang giáo viên bổ sung kèm hồ sơ (bản photocopy): bằng tốt nghiệp trung học phổ thông (photocopy công chứng), chứng chỉ sư phạm, giấy phép lái xe, giấy chứng nhận giáo viên dạy thực hành lái xe.
4.6 Hồ sơ thủ tục cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô khi tăng lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trên 20%, gồm có:
a) Báo cáo của cơ sở đào tạo về quá trình thực hiện đào tạo, hệ thống phòng học, sân tập lái, đội ngũ giáo viên, xe tập lái (nêu những phần thay đổi tăng so với thời điểm kiểm tra cấp phép gần nhất). Hồ sơ của những giáo viên, xe tập lái bổ sung kèm theo (bản photocopy) : như điểm b mục 4.3.
b) Biên bản kiểm tra của đoàn kiểm tra liên ngành giữa Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính và Sở Lao động - Thương binh và Xã hội (mẫu theo phụ lục 15).
Hồ sơ đề nghị cấp giấy phép đào tạo lái xe (tại các mục 4.2; 4.3; 4.4; 4.5; 4.6) lập thành 03 bộ (01 cho Sở, 01 cho Cục và 01 lưu tại cơ sở).
4.7 Hồ sơ điều chỉnh lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trong phạm vi 20%, gồm có:
a) Công văn đề nghị của cơ sở đào tạo gửi Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính.
b) Báo cáo của cơ sở đào tạo về hệ thống phòng học, sân tập lái, đội ngũ giáo viên, xe tập lái (nêu những phần thay đổi bổ sung so với thời điểm kiểm tra cấp phép gần nhất). Hồ sơ của những giáo viên, xe tập lái bổ sung kèm theo : như điểm b mục 4.3.
c) Biên bản kiểm tra của Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính (mẫu theo phụ lục 16).
4.8 Hồ sơ cấp phép đào tạo lái xe mô tô hai, ba bánh (các hạng A1, A2, A3) và máy kéo có trọng tải đến 1000kg (hạng A4) gồm có :
a) Công văn đề nghị của cơ sở đào tạo gửi Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính.
b) Báo cáo của cơ sở đào tạo về hệ thống phòng học, sân tập lái, đội ngũ giáo viên, xe tập lái. Trường hợp cấp lại giấy phép chỉ nêu những phần thay đổi (tăng hoặc giảm) so với thời điểm kiểm tra cấp phép gần nhất; hồ sơ giáo viên, xe tập lái (bản photocopy) kèm theo, gồm : bằng tốt nghiệp trung học phổ thông (photocopy công chứng), chứng chỉ sư phạm, giấy phép lái xe của giáo viên; giấy đăng ký xe tập lái (photocopy công chứng).
c) Biên bản kiểm tra của Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính (mẫu theo phụ lục 17).
Hồ sơ đề nghị cấp giấy phép đào tạo lái xe (tại các mục 4.7; 4.8) lập thành 02 bộ (01 cho Sở và 01 lưu tại cơ sở).
4.9 Thời gian hoàn thiện, gửi hồ sơ :

a) Cơ sở đào tạo lái xe ô tô gửi công văn đề nghị và báo cáo (kèm hồ sơ giáo viên, xe tập lái được bổ sung, thay đổi) về Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính ít nhất 30 ngày trước khi Giấy phép đào tạo lái xe ô tô hết hạn để tổ chức kiểm tra. 

Trường hợp cần thiết, Cục Đường bộ Việt Nam kiểm tra cơ sở đào tạo lái xe ô tô để cấp lại giấy phép đào tạo lái xe nếu trong quá trình đào tạo có sai phạm phải lập biên bản xử lý hoặc không thực hiện đúng các quy định trong giấy phép đào tạo lái xe. 

b) Các cơ sở đào tạo các hạng A1, A2, A3, A4 gửi công văn và báo cáo về Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính để tổ chức kiểm tra cấp phép ít nhất 30 ngày trước khi Giấy phép đào tạo lái xe hết hạn.

4.10 Điều chỉnh lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trong phạm vi 20% :

Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính căn cứ việc đầu tư bổ sung xe tập lái, giáo viên của cơ sở đào tạo, có văn bản chấp thuận lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trong phạm vi 20% so với lưu lượng ghi trong giấy phép đào tạo lái xe được cấp (mẫu theo phụ lục 18).

4.11 Thời gian xét, cấp giấy phép đào tạo lái xe :

a) Cục Đường bộ Việt Nam phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức thẩm định và cấp mới giấy phép đào tạo lái xe ô tô trong thời gian không quá 15 ngày làm việc, cấp lại và điều chỉnh lưu lượng đào tạo lái xe ô tô trong thời gian không quá 10 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

b) Trong thời gian không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính kiểm tra đề nghị cấp mới, cấp lại giấy phép đào tạo lái xe ô tô (bao gồm cả nâng hạng, nâng lưu lượng), điều chỉnh lưu lượng đào tạo lái xe ô tô; kiểm tra và cấp mới, cấp lại giấy phép đào tạo lái xe các hạng A1, A2, A3, A4 .

4.11 Lưu lượng đào tạo lái xe : 

a) Được xác định theo quy định tại khoản 6 Điều 10 Quy chế 55/2007, bảo đảm 1giáo viên thực hành/1 xe tập lái : 

- Lưu lượng đào tạo bằng tổng lưu lượng đào tạo các hạng xe.

- Lưu lượng đào tạo mỗi hạng xe = số lượng xe x số học viên/xe x (thời gian khóa đào tạo/thời gian thực hành). 

Ví dụ, cơ sở A có 20 xe hạng B sử dụng để đào tạo lái xe hạng B2 và 10 xe hạng C, thì :

+ Lưu lượng đào tạo hạng B2 là : 20 x 5 x (648/480) = 135 học viên

+ Lưu lượng đào tạo hạng C là : 10 x 8 x (968/800) = 97 học viên

+ Lưu lượng đào tạo các hạng là : 135 + 97 = 232 học viên, làm tròn là 230 học viên.

- Trường hợp bảo đảm các điều kiện tại khoản b mục 6 Điều 10 Quy chế 55/2007: tổ chức tăng thời gian đào tạo trong ngày, trong tuần và có số giáo viên dạy thực hành lái xe tăng lên ≥ 1,2 lần so với số xe dạy lái, lưu lượng được tính toán cụ thể nhân lên hệ số ≤ 1,3. 

b) Cơ sở được cấp giấy phép đào tạo lái xe ô tô trước ngày Quy chế 55/2007 có hiệu lực, có trách nhiệm tuyển sinh, giảng dạy theo nội dung, chương trình đào tạo quy định, nhưng không vượt quá lưu lượng ghi trong giấy phép đào tạo lái xe đã cấp. 

5. Kiểm tra công tác đào tạo lái xe :
5.1 Cục Đường bộ Việt Nam giao các Khu Quản lý đường bộ II, IV, V, VII kiểm tra đột xuất về đào tạo tại các cơ sở đào tạo lái xe trên địa bàn Khu quản lý khi cần thiết. 

5.2 Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính :

- Phối hợp với Sở Lao động - Thương binh và Xã hội định kỳ kiểm tra công tác đào tạo lái xe theo nội dung, chương trình đào tạo do Bộ Giao thông vận tải quy định và hướng dẫn của Cục Đường bộ Việt Nam.

- Kiểm tra đột xuất công tác đào tạo lái xe khi cần thiết.

- Tổ chức giám sát việc kiểm tra cấp Chứng chỉ sơ cấp nghề, giấy chứng nhận tốt nghiệp của cơ sở đào tạo.

5.3 Kiểm tra định kỳ các khóa đào tạo lái xe ô tô thực hiện ít nhất 2 lần/khóa (theo mẫu tại phụ lục 19). Kiểm tra định kỳ theo kế hoạch được thông báo trước và có sự phối hợp với các cơ quan để giám sát việc cơ sở đào tạo thực hiện theo Quy chế, gồm :

- Địa điểm đào tạo theo giấy phép : là nơi đã kiểm tra để cấp phép đào tạo lái xe. Không kiểm tra và không công nhận những địa điểm mà cơ sở tự hình thành thêm.

- Sân tập lái, tuyến đường tập lái đã đăng ký trong giấy phép xe tập lái.

- Hệ thống biểu mẫu, sổ sách theo dõi quá trình đào tạo : Tiến độ đào tạo, Kế hoạch phân bổ giáo viên, Kế hoạch đào tạo, Sổ lên lớp, Giáo án lý thuyết, Giáo án thực hành, Sổ theo dõi thực hành lái xe, Sổ cấp chứng chỉ nghề, giấy chứng nhận tốt nghiệp, để giám sát cơ sở đào tạo thực hiện đúng các quy định về dạy nghề của Nhà nước và nội dung, chương trình quy định về đào tạo lái xe của Bộ Giao thông vận tải.

- Số học viên đang học lý thuyết và thực hành theo lớp học đối với từng hạng xe đào tạo.

5.4. Kiểm tra đột xuất các khoá đào tạo lái xe ô tô được thực hiện không báo trước của cơ quan quản lý về đào tạo, sát hạch và cấp giấy phép lái xe về thực hiện kế hoạch đào tạo của cơ sở đào tạo, giám sát việc lập và thực hiện theo giáo án của giáo viên giảng dạy (mẫu theo phụ lục 15).

5.5. Kiểm tra các khóa học lái xe các hạng A3, A4 : Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính tiến hành kết hợp vào đợt kiểm tra kết quả học tập cuối khóa của cơ sở đào tạo (mẫu theo phụ lục 20), gồm :

- Địa điểm đào tạo theo giấy phép : là nơi đã kiểm tra để cấp phép đào tạo lái xe. Không kiểm tra và không công nhận những địa điểm mà cơ sở tự hình thành thêm.

- Sân tập lái. 

- Hệ thống biểu mẫu, sổ sách theo dõi quá trình đào tạo : Sổ lên lớp, Sổ theo dõi thực hành lái xe, Sổ giáo án thực hành, Sổ cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp.

- Số học viên đang học lý thuyết và thực hành theo lớp học đối với từng hạng xe đào tạo.

5.6 Kiểm tra các khóa đào tạo lái xe mô tô hạng A1, A2 : Cơ sở có trách nhiệm báo cáo địa điểm, ngày, giờ học để Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính tổ chức kiểm tra việc dạy lý thuyết và thực hành lái xe (mẫu theo phụ lục 21), gồm :

- Địa điểm đào tạo theo giấy phép. Không kiểm tra tại những nơi khác với địa điểm đã kiểm tra cấp phép.

- Sân tập lái.

- Số lượng các khóa đang đào tạo.

- Sổ sách theo dõi quá trình đào tạo : Sổ lên lớp, Sổ theo dõi thực hành lái xe.

6. Báo cáo sơ kết, tổng kết về công tác đào tạo lái xe :
Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính các tỉnh, thành phố thực hiện sơ kết 6 tháng đầu năm vào tháng 7, tổng kết năm vào tháng 1 năm sau và gửi báo cáo về Cục Đường bộ Việt Nam để tổng hợp báo cáo Bộ Giao thông vận tải.

a) Thời gian gửi báo cáo trước ngày 15 tháng 7 và 15 tháng 1 năm sau.

b) Báo cáo sơ kết, tổng kết gồm các nội dung chủ yếu sau :

- Về tổ chức quản lý của Sở : khó khăn, thuận lợi, thay đổi về tổ chức, nhân sự.

- Về quan hệ giữa Sở với các cơ sở đào tạo, cơ quan quản lý cấp trên trực tiếp của cơ sở và cơ quan quản lý dạy nghề trong quản lý, kiểm tra, giám sát công tác đào tạo.

- Tổ chức họp sơ kết, tổng kết với các cơ sở đào tạo để rút kinh nghiệm…

- Số lượng các khóa đào tạo, số lượng học viên của từng khóa.

- Số lượng học viên được cấp chứng chỉ sơ cấp nghề, giấy chứng nhận tốt nghiệp, tỉ lệ % đạt.

- Về thực hiện nội dung, chương trình, giáo trình đào tạo, phương pháp đào tạo.

- Những đề xuất, kiến nghị về công tác đào tạo lái xe.

- …………….

7. Tổ chức thực hiện :
Cục Đường bộ Việt Nam đề nghị các Sở Giao thông vận tải, Giao thông công chính và các cơ sở đào tạo lái xe tổ chức thực hiện hướng dẫn trên. Trong quá trình thực hiện, cần phản ảnh kịp thời các vướng mắc để nghiên cứu điều chỉnh, bổ sung.
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