Công ty luật Minh Khuê 

www.luatminhkhue.vn

	BỘ TÀI CHÍNH
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 18/2020/TT-BTC
	Hà Nội, ngày 31 tháng 3 năm 2020


THÔNG TƯ
HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ VÀ SỬ DỤNG TÀI KHOẢN TẠI KHO BẠC NHÀ NƯỚC

Căn cứ Nghị định số 163/2016/NĐ-CP ngày 21/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Ngân sách Nhà nước;

Căn cứ Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/201 6 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Kế toán áp dụng trong lĩnh vực kế toán nhà nước;

Căn cứ Nghị định số 24/2016/NĐ-CP ngày 05/4/2016 của Chính phủ quy định chế độ quản lý ngán quỹ nhà nước;

Căn cứ Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngày 26/7/2017 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính;

Căn cứ Nghị định số 120/2016/NĐ-CP ngày 23/8/2016 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Phí và Lệ phí;

Căn cứ Nghị định số 11/2020/NĐ-CP ngày 20/01/2020 của Chính phủ quy định về thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực Kho bạc Nhà nước;

Theo đề nghị của Tổng Giám đốc Kho bạc Nhà nước;

Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành Thông tư hướng dẫn đăng ký và sử dụng tài khoản tại Kho bạc Nhà nước (KBNN):

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh

Thông tư này hướng dẫn việc đăng ký sử dụng tài khoản; thay đổi mẫu dấu, mẫu chữ ký, thay đổi hồ sơ pháp lý; phong tỏa, tất toán tài khoản; đối chiếu, xác nhận số dư tài khoản; lãi tiền gửi và phí dịch vụ thanh toán cho các đơn vị, tổ chức mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước.

Điều 2. Đốì tượng áp dụng

Các đơn vị, tổ chức đăng ký và sử dụng tài khoản tại KBNN, gồm:

…………………
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BQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 18 /2020/TT-BTC Ha Néi, ngay 31 thang 3 nam 2020

THONG TU

Huéng din ding ky va sir dung tai khoan tai Kho bac Nha nuée

Cén cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Ngdn sdch Nha nude,

Cdn cit Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ké todn dp dung
trong linh vuc ké todn nha nuée;

Cdn cik Nghi dinh s6 24/2016/NB-CP ngay 05/4/2016 cua Chinh phu quy
dinh ché dé qudn Iy ngdn qui nha nudc;

Céin cir Nghi dinh s6 87/2017/NB-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ctia Bé Tai chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Phi va Lé phi;

Céin cir Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cia Chinh phii quy
dinh vé thil tuc hamh chinh thugc Iinh vuee Kho bac Nha nudc;

Theo dé nghi ciia Téng Gidm déc Kho bac Nha mieée;

Bé truwomg Bo Tai chinh ban hanh Théng tw huéng dan déing ky va st dung
tai khoan tai Kho bac Nha nuce (KBNN):

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan viéc ding ky sir dung tai khoan; thay d6i miu dau,
mau chir ky, thay dbi hd so phap ly; phong toa, tit todn tai khoan; déi chiéu, xac
nhén s0 du tai khoan; ldi tién g va phi dich vu thanh toan cho cac don vi, 1
chire mé tai khoan tai Kho bac Nha nudec.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Céc don vi, t& chire dang ky va sir dung tai khoén tai KBNN, gdm:







1. Céc don vi, t6 chic st dung ngén sach nha nude va cac don vi, t6 chirc
duoc ngén sach ho trg;

2. Cac td chirc ngin sach (dé theo doi du toan phan bd cép 0; thu, chi
chuyén giao gitta cac cip ngan sach);

3. Cac chi dau tu c6 du 4n dau tu xdy dung co ban (DTXDCB) thudc ngan
sach céc cip (ngan sach trung wong, tinh, huyén, xa);

4, Cac Ban quan ly du an duge giao quén ly du an DPTXDCB; c6 tu cach
phép nhan, dwgc phép ding ky va st dung tai khoan tai KBNN ghi trong Quyét
dinh thanh 14p hodc van ban cta co quan Nha nudc c6 thdm quyén;

5. Cac quy tai chinh Nha nudc;
6. Cac don vi, t& chitc duge co quan Nha nuéce ¢6 thim quyén cho phép thu
cac khoan phi, thu xir phat hanh chinh, tich thu theo quy dinh;

7. Cac co quan thu;

8. Céc don vi, td chitc thuc hién chirc ning thanh tra, kiém tra, kiém toén
viéc quan ly, st dung NSNN.

9. Cac don vi, té chitc khac ding ky va st dung tai khoan tai KBNN theo
quy dinh cia co quan Nha nudc ¢6 thim quyeén.

Piéu 3. Nguyén tic diing ky va sir dung tai khoin

1. Cac don vi, tb chic dugc dang ky va st dung tai khoan tai KBNN noi
don vi dong tru so chinh.

2. Trudmg hop don vi, t6 chirc can dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN
& dia phuong khac khong thudc dia ban noi don vi dong tru s& chinh, phai duge
sir dong y ctia KBNN cép trén bing vin ban. Cuy thé: trudong hop don vi ¢6 tru so
chinh trén dia ban huyén khac vé6i dia ban huyén noi KBNN ¢é nhu ciu giao
dich thi phai xin ¥ kién ctia KBNN tinh, truémg hop don vi ¢6 try s& chinh trén
dia ban tinh khac véi dia ban tinh noi KBNN ¢6 nhu ciu giao dich thi phai xin y
kién ciia KBNN (trung wong). Trudng hop di giao dich tai KBNN khac, phai c6
Bén xdc nhn d3 tit toan tai khoan cia KBNN noi don vi d4 giao dich trir trudng
hop d6i véi tai khoén thu NSNN.

3. Dbi vai cac tai khoan thanh todn vén dau tu, tai khoan tién giri ban quan
Iy du 4n, tuy theo quy dinh vé phan cdp kiém soat thanh toan von dau tu cta
KBNN tinh, thanh phd (dy 4n diu tu do co quan KBNN tinh, thanh phd hoic do
KBNN quén, huyén thuc hién kiém so4t, thanh toan), KBNN hudéng dén chi dau
tu, Ban quan ly du 4an dang ky va st dung tai khoén tai KBNN dia phuong phu
hop, dam bao cho viée giao dich dugce thuan tién.







4. Nha thau chinh, nha thiu phu c¢6 thé ding ky va sir dung tai khoan tién
g tai cac don vi KBNN dé tiép nhan cac khoan thanh toan ciia don vi, Ban
quan ly du an theo yéu cau ciia co quan Nha nudc c6 thim quyén.

5. Gidy dang ky sit dung tai khoan va miu diu, mau chir k¥ duge 1ap khi
don vi ding ky tai khoan tai KBNN; phai dugc ghi day du cac yéu t6 quy dinh
trén mau; Chu tai khoén ky tén va déng diu cta don vi, t6 chirc giri co quan
KBNN noi don vi ding ky sit dung tai khoan. Céc ndi dung trén Gidy dang ky
str dung tai khoan va mau déu, mau chir ky di ding ky véi KBNN c6 gia tri ké
tir ngdy KBNN théng bao chip nhén yéu cu ding ky sir dung tai khoan va mau
du, mAu chir ky dén khi don vi, t§ chirc ding ky lai miu dau, mau chir ky hosc
tAt toan tai khoan, ngimg giao dich tai KBNN.

6. T4t ca cac chir ky (chit ky thir nhit, chit ky thit hai) déu phai duoc ky
vao timg lién ching tir. Chit ky trén chimg tir ké toén cuia mdt ngudi phai thong
nhit va phai gidng véi chit ky da ding ky tai KBNN. D4u cta don vi, to chirc
trén chimg tir phai phu hop véi mau du con gia tri da dang ky tai KBNN.

Trude khi sir dung chit ky sé dé thuc hién cac giao dich dién t&r voi KBNN,
céc don vi giao dich phai thong bao chir ky sb clia cac ca nhan lién quan thude
don vi giao dich tham gia giao dich dién t&r v&1 KBNN. Chit ky sb cha cac ca
nhan tham gia giao dich dién tr v6i KBNN phai gin véi timg chitc danh tham
gia va theo timg loai giao dich cu thé.

Chir ky sb duge théng bao dé ky chirc danh chit tai khoan hodc nguoi duge
iy quyén (chit ky thir nhét); ké toan truéng hodc phu trach ké toan hodc ngudi
duoc Gy quyén (chit ky thir hai) trén cac chimg tir chuyén tién qua Trang théng
tin dich vu cdng cia KBNN phai 1a chit ky sb tuong tmg clia ngudi di duoc
KBNN chép thuan ky chir ky thir nhit va ky chir ky thir hai trong hd so ding ky
md& va su dung tai khoan cia don vi giao dich.

S6 lugng chit ky s6 cho chit ky thit nhit va chit ky thir hai khéng dugc vuot
qué s6 lugng ngudi ky chit ky tuong tng quy dinh tai Diéu 8 Thong tu ndy.

7. Khi thyc hién phong toa hoZc tit to4n t3i khoan, cic don vi, t6 chirc va
KBNN phai déi chiéu sb liéu, xac nhan sd du dén ngay dbi chidu. Viée xir 1y va
chuyén sb du cua tai khoan dén noi khac thuc hién theo yéu céu cu thé duge
phap luat cho phép cua don vi, t§ chirc hodc yéu cau cta co quan Nha nude c6
tham quyén.

8. Cac don vi ding ky tai khoan tai KBNN (ké ca UBND cép x3) ¢6 trach
nhiém thyuc hién d6i chiéu va giri xdc nhan sb du tai khoan véi KBNN hang
thang, quy, nam tuy thudc vao tumg loai tai khoan hodc dbi chiéu d6t xuit khi c6
yéu cAu theo mau biéu quy dinh.







9. Nguyén tic xéc dinh di tuong dugc tra 13 tién gti, khong duoc tra 13
tién giri, tra phi dich vu thanh toan va khong phai tra phi thanh toan duge thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoén 3 Diéu 11 Nghi dinh s6 24/2016/ND-
CP ngay 05/4/2016 ctia Chinh phu quy dinh ché dd quan Iy ngan qu¥ nha nude.

10. Viéc thu phi dich vu thanh todn dugc thuc hién theo cac nguyén tic
sau:

a) KBNN khong hoan tra lai khoan pht dich vu thanh toan di thu trong
truong hop don vi, td chirc yéu ciu hiy bé dich vu thanh todn hodc dich vu
thanh todn khoéng thuc hién dugce vi nhitng sai sot, su cd khéng phai do 161 cia
KBNN géay ra.

b) KBNN khéng thu phi dich vy thanh toan dbi véi cac khoan thanh toan
truc tiép gifta don vi, t& chirc véi KBNN (trich tai khoan dé tra phi dich vu thanh
toén, tra tién mua 4n chi cia Kho bac, ...), gifra don vi, t8 chirc véi cac don vi, t6
chirc khac cung ding ky va sir dung tai khoan tai mét KBNN.

¢) KBNN khéng tu ¥ khiu trir sb tién thanh toan ctia don vi, t6 chire dé thu
phi dich vu thanh toan.

Diéu 4. Tai khoan, phan loai tai khodn ciia cac don vi, td chirc mé tai
KBNN

1. Tai khoan ctia cac don vi, td chitc mé tai KBNN 1a té hop tai khoan ké
todn bao gdm ma tai khoan ké toan dugc két hop véi cac doan md khic dugc
quy dinh trong Ché d¢ ké toan ngan sach nha nuéc va hoat déng nghiép vu Kho
bac Nha nudc ban hanh theo Thong tur s& 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 clia
B6 Tai chinh; trong d6, ma don vi ¢6 quan hé vdi ngén sach (PVQHNS) 12 ma
bt budc diing d& phan biét tai khoan ciia timg don vi, td chitc khac nhau.

2. Tuy theo yéu cdu quan ly va ndi dung st dung kinh phi, cdc loai tai
khoan cia cdc don vi, t& chirc md& tai KBNN duoc phan loai cu thé nhu sau:

a) Tai khoan du toan

Tai khoan du toan dugc mo cho cac don vi thu hudéng kinh phi cua ngén
sach nha nuée (NSNN), céc t§ chirc ngén sach theo hinh thic cdp bang dy todn
gbdm: tai khoan du toén chi thudng xuyén, dy toan chi dau tu xay dung co ban,
du toan chi dau tu phat trién khéc, dur toan chi kinh phi uy quyén, du toan chi
chuyén giao, du toan chi bang 1énh chi tién,...

b) Tai khoan tién gui
Tai khoan tién giti dugc md& cho cic don vi sir dung ngén sach, don vi su

nghiép, céc to chirc, bao gom ma tai khoan ké toan thugc Nhom 37 - Phai tra
tién guri cua cac don vi, cu thé nhu sau:







- Tai khoan tién glri cia don vi hanh chinh, su nghiép: Tién gui du toan,
Tién giri thu phi, Tién g thu su nghiép khac, Tién guri khac.

- Tai khoan tién giri cia x4: Tién giri vén dau tu do xa quéan ly, Tién g céc
quy tai chinh ngoai ngan sach cua x4, Tién giri khéc.

- T4i khoan tién giri ctia ban quan Iy du an.

- Tai khoan tién gt ¢6 muc dich.

- Tai khodn tién giri ctia cac td chire.

- Tai khoan tién giri cha céc quy.

- Tai khoan tién giri dic biét ciia cac don vi.

- Tién g cia don vi khac.

¢) Tai khoan c6 tinh chat tién g

Tai khoan c6 tinh chét tién giri m& cho céc don vi, td chirc bao gdm mi tai
khoén k& toan cu thé nhu sau:

- Tai khoan tién gui thudc “Nhom 35 - Phéi tra vé thu ngan sach” duge mo
cho cac co quan thu (Tai chinh, Thué, Hai quan, Kiém toan Nha nudc, Thanh tra
Tai chinh, Thanh tra Chinh pht, co quan c6 thim quyén khac) dé phan 4nh céc
khoan thu phi trude khi trich ndp ngan sach nha nuée, cac khoan thué hang tam
nhdp, tai xult, cic khoan phai tra theo kién nghi, cdc khoan thu che xir 1y, phai
tré4 vé thu ngén sach nam sau va cac khoan tam thu khéc.

- Tai khoan tam giit chd x{t Iy mé cho cac co quan thu dé phan anh tai san
tam giit cho xir Iy theo quy dinh cta phap luét va duge ma chi tiet theo co quan
Tai chinh, co quan Hai quan va cac co quan khéc.

- Tai khoan phai trad khac dugc md dé phan 4nh cac khoan phai tra khac
ngoai ndi dung cac tai khoan da mé theo ndi dung néu trén.

d) Tai khoan thu, chi cia co quan quan ly thu

Tai khoan thu, chi cia co quan quan ly thu mé cho cac co quan thu dé theo
ddi cac khoan thu, chi NSNN do co quan thu quéan ly.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia chii tai khoan

1. Nhiém vu

Chu tai khoan 1a ngudi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém quén ly
viée st dung so tién trén tai khoan cta don vi, t6 chic mé tai KBNN (tai1 khoan
du toan, tai khoan tién giri va tai khoan cd6 tinh chat tién gui), ¢é nhiém vu:







a) Lap va giri hd so ding ky va sir dung tai khoan dén KBNN; chiu trich
nhiém vé tinh phap ly cla cac giay to lién quan dén Ho so dang ky va st dung
tai khoan cia don vi;

b) Chép hanh ché d6 dang ky va sur dung tai khoan tai KBNN;

¢) Sir dung m3 DPVQHNS ctia minh trong hoat déng giao dich v& ngin sach
tir khau lap du toan, tdng hop va phin bd du toan, chép hanh va quyét toan ngan
sach;

d) Chép hanh ding ché @6 quan ly tai chinh, tién té ctia Nha nuéc; chiu su
kiém tra, kiém soat cla co quan Tai chinh va KBNN;

d) Kip thoi thong bao cho KBNN noi mé tai khoan khi phat hién thiy cé
sai s6t, nham 14n trén tai khoan cta minh hodc nghi ngd tai khoan cta minh bi
lo1 dung;

e) Hoan tra hodic phdi hop véi KBNN hoan tri cac khoan tién do sai sét,
nham 1in di ghi Co6 vao tal khoan cua minh;

g) Cung cép day du, ro rang, chinh xac cac théng tin lién quan vé mé va sir
dung tai khoan thanh toan. Thong béo kip thoi va giri cac gidy t& lién quan cho
KBNN noi mé tai khoan khi ¢6 sy thay ddi vé théng tin trong hd so mé tai
khoan thanh toan;

h) Chiu trach nhiém vé nhig thiét hai do sai s6t hodc bi lgi dung, lira dao
khi str dung tai khoan do 13i ctia minh;

i) Khong dugc cho thué, cho mugn tai khoan;

k) Pang ky sb dién thoai di dong ciia chi tai khoan (hodc ngudi duge ty
quyén), ké toan truong don vi véi KBNN noi don vi mé tai khodn dé theo doi,
kiém soat kip thoi su bién déng sb du tai khoan cta don vi véi KBNN.

2. Quyén han

a) Chu tai khoan c6 quyén yéu cidu KBNN noi ding ky va st dung tai
khoé’m thuc hién cac nghiép vu kinh té phat sinh hgp phéap, hop 1§; duge uy
quyen cho ngudi khiac lam Cha ta khoan hoac ky chiung tir giao dich véi
KBNN theo ding phap luit va tha tuc vé uy quyen

b) Pugc yéu ciu KBNN noi mé tai khoan tit toan tai khoan khi cén thiét.

¢) Pugc dé nghi KBNN noi mé tai khoan déi chidu sb dur tai khoan.

d) Lya chon hinh thirc gti hd so ding ky va sir dung tai khoan qua dich vy
cong cua KBNN hoéc giri truc tiép dén KBNN.

d) Puoc iy quyén cho KBNN tir trich tai khoan thanh toan cac khoan chi
theo ché d6 quy dinh.







e) Puoc quyén yéu ciu KBNN sao chup tai liéu ké todn ¢6 lién quan theo
quy dinh cua phap luat ké toan.

Di¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia Kho bac Nha nuée
1. Nhiém vu

a) Huéng dén cac don vi, t6 chirc thuc hién dung ché d6 ding ky va sir
dung tai khoan tai KBNN.

b) Té chirc tiép nhén, giai quyét hd so ding ky va st dung tai khoan cho
cac dbi tuong quy dinh tai Diéu 2 Théng tu nay.

¢) Hach toan dung tai khoan ké toan phi hop theo timg ndi dung phét sinh
trén chimg tir ké toan ciia don vi giao dich. Kip thoi ghi C6 vao tai khoan cua
don vi, o chitc cic 1énh thanh toan chuyén tién dén, ndp tién mat vao tai khoan;
hoan tré kip thoi cac khoan tién do sai s6t, nhdm 1an da ghi No vao tai khoan.

d) Luu gitt mau diu, mau chir ky cia chi tai khoan, ké toan truéng hodc
ngudi phuy trach ké toan (truong hop don vi, t6 chic thude dbi tuong phai ding
ky chit ky ké toan trudng) va nhimng ngudi duoc Gy quyén dé kiém tra, dbi chidu
trong qua trinh sir dung tai khoan thanh toan cia don vi, t6 chirc.

d) Cép nhat kip thdi cac théng tin khi ¢6 théng béo thay dbi ndi dung trong
hd so mé tai khoan thanh toan cta chi tai khoan. Bao quan luu trir hd so mé tai
khoan va cac chimg tur giao dich qua tai khoan theo ding quy dinh cua phap
luét.

e) Pam bao bi méat cac thong tin lién quan dén tai khoan cia cac don vi, 16
chirc theo quy dinh cta phap luat.

g) Chiu trach nhi€m vé nhiing thiét hai do sai s6t hodc bi loi dung, lira dao
trén tai khoan clia don vi, t6 chirc do 16i cia KBNN.

h) Chép hanh dang ché 9, nguyén tic quan ly tai chinh hién hanh déi voi
cac don vi, td chirc ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN; giai quyét xir Iy
theo quyét dinh ciia co quan Nha nudce c6 thidm quyén.

i) Kiém tra, kiém so4t viéc chap hanh ché do tai chinh, tién t&, ché d6 dang
ky va sit dung tai khoan tai KBNN.

k) Phéi hop v6i co quan Tai chinh trong viée kiém tra m3 DVQHNS cho
cac don vi, t6 chirc lién quan.

1) Cép Gié"ty chimg nhin ma s6 don vi giao dich véi KBNN cho cac don vi,
t6 chirc theo quy dinh tai Quyét dinh sb 990/QD-KBNN ngay 24/11/2008 cia
Téng Giam déc KBNN.







m) Théng bao s6 hiéu tai khoan cho don vi, 16 chire theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 9 Thong tu nay.

n) Cung cép day du, kip thoi su bién dong s6 dur tai khoan ciia don vi theo
sb dién thoai don vi d3 dang ky quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Théng tu nay.

0) Trich tai khoan thanh toan cac khoan chi theo ché d6 quy dinh theo ty
quyén cta chu tai khoan.

p) Thuc hién sao chup tai liéu ké toan lién quan khi ¢6 yéu cdu clia don vi,
t& chire giao dich theo quy dinh cita phap luat ké toén.

q) Phdi hop va phuc vu cong tac kiém toan tai khoan cdc chuong trinh, dy
an ODA theo yéu ciu ciia nha tii trg d6i vé6i céc tai khoan tir ngubn vén vay,
vién trg nudc ngoai do chi du 4n mé tai KBNN.

r) Lap Bang thdng ké cac don vi cé quan hé véi ngén sach ngimg hoat dong
theo timg nim (Mau sé 08-MSNS-BTC ban hanh kém theo Théng tu sb
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015); dbng thoi giri co quan tai chinh dong cp
lam thi tuc déng ma s6 DPVQHNS (dbi voi md PVQHNS do co quan tai chinh
chp).

2. Quyén han

a) Tir chdi viéc ding ky sir dung tai khoan ctia cac dbi twong khéng thude
pham vi dugc phép mé tai khoan tai KBNN va cac don vi khéng thyc hién ding
ché 46 diing ky va sir dung tai khoan tai KBNN quy dinh tai Théng tu nay.

b) Tra 4, thu phi dbi véi cac dbi tuong dugc tra 13i va thu phi tién g theo
quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 Théng tu nay.

¢) Tir chdi viée chi tra cho don vi, t chiic trong céc trudmg hop sau:

- Vi pham ché d6 quén 1y tai chinh, ché 46 mé& va sir dung tai khoén tai
KBNN,;

- Khong thuc hién ding thu tyc thanh todn; khong chip hanh ding cac quy
dinh vé cam két chi, chi tra, thanh toan qua KBNN.

d) Dbi chiéu sb liéu dinh ky, dot xuit gitta KBNN va don vi, t chic sir
dung tai khoan tai KBNN.

d) Phong téa hodc tr déng trich tai khoan cia Chi tai khoan theo quyét
dinh cua co quan Nha nude c6 thim quyén.

e) Cung cép thong tin kinh té v& hoat dong ctia Chi tai khoan theo yéu ciu
bang van ban ctia co quan Nha nudc co thdm quyén theo quy dinh ciia phap lut.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia co quan tii chinh

1. Nhiém vu







a) Cép Gidy chimg phan mi s don vi c¢6 quan hé véi ngan sach dién tr
(MAu sb 05A-MSNS-BTC, 05B-MSNS-BTC) cho cac don vi theo quy dinh tai
Thong tu sé 185/2015/TT-BTC ngdy 17/11/2015 cia BO Tai chinh hudng din
dang ky, cAp va sir dung ma s6 don vi c6 quan hé véi ngan sach.

b) Péng céc md DVQHNS di cip nhung khong con gid tri st dung theo
“Bdng thong ké cac don vi c6 quan hé véi ngén sdch ngimg hoat déng ndm...”
(MAu s6 08-MSNS-BTC ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC) do
cac don vi KBNN lap va giri dén.

¢) Mo lai cac ma BPVQHNS da duge déng theo vin ban dé nghi cua cac
don vi KBNN.

d) Phéi hop véi co quan KBNN trong viée cip, dong ma DPVQHNS cho cac
DVSDNS, céc té chirc lién quan.

2. Quyén han

Thu héi lai Gidy chimg nhan mi s6 DVQHNS do di clp tring, cép thira,
cap khéng dung dbi tuong.

Chuong 1
QUY PINH CU THE

Mue 1
PANG KY SU DUNG TAI KHOAN

Piéu 8. Hd so diing ky sir dung tai khoan

1. Dang ky st dung tai khoén va mau ddu, mau chit ky

a) Dang ky sir dung tai khoan va mau d4u, chir ky 1an dau

Céc don vi, 16 chirc 1ap Gidy ding ky str dung tai khoan va mau déu, mau
chit ky (Ky hidu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s& 11/2020/ND-CP
ngay 20/01/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé thi tuc hanh chinh thude linh vuc
Kho bac Nha nuéc).

(1) Vé chit ky

- Déi véi cde don vi, 16 chire sir dung NSNN va cde t6 chire ngdn séch:

+ Chir ky thir nhét: La chir ky cia Chi tai khoan va ngudi dugc uy quyén
ky Chu tai khoan theo quy dinh ciia phap luat. Mdi don vi chi duge ding ky tbi
da 4 nguoi ky chir ky thi nhét (Cht tai khoén va 3 ngudi duoc uy quyén ky thay
chu tai khoan). Thi trudng don vi khong duoc uy quyén cho nguoi dang ky chit
ky thir hai thay minh 1am Chu tai khoan.
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+ Chir ky thir hai: La chir ky ciia Ké toan truéng hodc phu trach ké toan
cta don vi va ngudi duoc uy quyén ky thay Ké toan trudng hodc phu trach ké
toan. M3i don vi chi duoc ding ky t61 da 3 ngudi ky chir ky thir hai (Ké toén
trudng va 02 ngudi duge uy quyén).

Céc don vi thudc luc lugng vi trang khong cé Ké toan trudng thi khong
phai dang ky chir ky thir hai. Trén chimg tir giao dich véi KBNN noi ké toan
trudng ky ghi ré “Khong c6”.

- Déi véi co quan tai chinh:

+ Chir ky thit nhdt: La chit ky cia Tht truéng don vi (hoidic ngudi duge uy
quyén 1am Chu tai khoan) va ngudi duge uy quyén ky thay Chu tai khoan, cu thé
nhu sau:

e Ngan sach trung vong: Lanh dao Vu NSNN d6i voi khoan thu, chi trong
nuéc; 1anh dao Cuc Quan ly no va Tai chinh dbi ngoai — B& Tai chinh déi véi
cac khoan thu, chi vén ngoai nuée va quy tich 1iy tra no.

e Ngan sach cép tinh: Lanh dao S& Tai chinh;

e Ngan sach cAp huyén: Lanh dao phong Tai chinh;

» Ngan sach cap xa: Chu tich, pho Chii tich UBND xa.

+ Chit ky thit hai: La chir ky cta can b6 duogc phan cong, cu thé nhu sau:

e Ngin sich trung uvong: Lanh dao Phong Quan 1y NSNN — Vu NSNN déi
v&i cac khoan thu, chi trong nudc; Lanh dao phong chuyén mén cua Cuc Quan
1y No va Tai chinh d6i ngoai dbi véi cac khoan thu, chi vbn ngoai nude, quy tich
iy tra ng.

e Ngén sach cép tinh: Lanh dao phong chuyén mén (S¢ Tai chinh) dugce
phén cbng quan 1y cac tai khoan chi bang Lénh chi tién, tai khoan ghi thu, ghi
chi, tai khoan chi du toan chi chuyén giao; tai khoan tién guri;

» Ngan sach cap huyén: Can bd (Phong tai chinh) duge giao quan ly cac
tai khoan chi bang Lénh chi tién, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan chi dy toan
chi chuyén giao;

e Ngin sach cp x3: Phu trach ké toan ky.

- Déi véi cde co quan thu:

+ Chir ky thir nhdt: 1A chir ky cua thu truéng don vi. Pon vi duge ding ky
t6i da 4 ngudi ky chit ky thir nhdt (Chu tai khoan va 3 ngudi duge uy quyén).
Trudng hop do dic thi co quan thu can ding ky nhiéu hon sb lugng ngudi ky
chit ky thtr nhét theo quy dinh néu trén, phai cé sy ddng y bing vin ban cia
KBNN.
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+ Khong dang ky chii ky thie hai.
- Cdc co quan thanh tra, kiém tra viée quan Iy, sir dung NSNN:

+ Chit ky thit nhar: La chit ky ciia Thii truong don vi (hodc ngusi dugce uy
quyén lam Chu tai khoan).

+ Chi ky thir hai: La chit ky cia K& todn truéng hoic phu trach ké toan cua
don vi va ngudi duoc uy quyén ky thay Ké toan truéng hodc phu trach ké toan.

Riéng dbi véi trudong hop co quan, don vi khong ¢ t6 chirc bd may ké toan
doc 1ap, chir ky thit hai co thé 1a chir ky cia cén bd duge phan cong theo ddi tai
khoan tam thu, tam giir; khi d6 don vi giri Van ban giao nhi¢ém vu cho céan b
theo ddi tai khoan tam thu, tam gift duoc ky chirc danh “Ké toan truong” trén
chimng tir ké toan giao dich v6i KBNN.

- Déi voi cdc doanh nghiép va t6 chiec khdc:

+ Chir ky thit nhat: La chit ky cia Thii truong don vi (hodc ngudi duge uy
quyén lam Chu tai khoan) hoic ngudi dai dién phap ludt dugc ghi trong Gidy
chimg nhan ding ky kinh doanh (di véi doanh nghiép tu nhan) va ngudi dugc
uy quyén ky thay Chu tai khoén.

Riéng ddi véi Cong ty trach nhiém hitu han Nha nudc mdt thanh vién: tuy
theo quy dinh cu thé tai Piéu 18 ctia Cong ty, Chi tai khoan c6 thé 1a Chi tich
Hoi ddng thanh vién, Giam dbc hodc Tong Gidm dbc (Chu tich hi ddng thanh
vién ¢6 thé kidm nhiém hojc thué ngudi khac lam Giam dbe hoic Té‘)ng Giam
déc); viée ding ky chir ky duge thuc hién theo quy dinh dbi v&i doanh nghiép,
t6 chirc néu trén.

+ Chi¥ ky thir hai: La chit ky cua Ké toan truéng (hodc phu trach ké toan)
va nguoi dugc uy quyén ky thay K& todn trudng.

- Trén Gidy dang ky sir dung tai khoan va mau dau, miu chir ky cin ghi o
ho, tén, chirc vy cla nguoi dang ky chit ky.

(2) Vé mdu ddu

- MAu déu ding ky giao dich véi KBNN 12 ddu di dang ky tai co quan céng
an, dugc dong thanh hai (02) diu r6 nét.

- Déi v6i cac don vi thude khéi an ninh, qubc phong: miu du phai dugc
ding ky véi co quan bao mat trong nganh (Quéc phong, An ninh).

- Péi véi Ban quéan 1y dur 4n c6 tu cach phap nhén khéng day du (khéng co
con diu riéng): Pugc sit dung con du ciia chit dau tr quy dinh trong Quyét dinh
thanh ]ap Ban quan ly du 4an va phai ding ky miu dau cia chu dau tr véi co
quan KBNN noi don vi didng ky st dung tai khodn giao dich.
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b) Dang ky sir dung bd sung tai khoan

- Trudmg hop dang ky thém tai khoan chi tiét va khong thay dbi vé hd so
phap 1y, mAu diu, mu chir ky so vdi lan ding ky va sir dung tai khoan lién ké
trude dé, don vi, tb chirc lap Giéy dang ky str dung tai khoan va mau d4u, mau
chit ky (Ky hiéu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP
ngay 20/01/2020 cta Chinh phit quy dinh vé thil tuc hanh chinh thudc linh vuc
Kho bac Nha nuéc) giri KBNN noi giao dich.

- Trudmg hop ding ky thém tai khoan va c6 thay dbi vé ngudi ky so véi lin
ding ky va st dung tai khoan lién k& trude do, cac don vi, td chirc phai 1ap Gidy
dang ky sir dung tai khoan va miu déu, mAu chir ky (Ky hiéu 01/MTK ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP) va giri KBNN noi giao dich cling vdi
cac Vin ban bd nhiém chirc vu cia ngudi ky chir ky dugc thay déi.

¢) Thay d6i mau dau, mau chir ky

Trucmg hop thay dbi mau déu, thay dbi mau chit ky cta ngudi ky chir ky
thir nhét, ngudi ky chir ky thr hai, hodc thay dbi ngucn ky uy quyen chu tai
khoan, ngudi ky Gy quyén k& toan truéng/phu trach ké toan so véi 1an diang ky
truée: don vi, td chirc 1ap Gidy dé nghi thay dbi mau dau, méau chir ky (Ky hiéu
02/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s& 11/2020/ND-CP) giri KBNN noi giao
dich.

d) Thay d6i hd so phap 1y

Trudng hop thay dbi chu tai khoan, hoic ké toan trudng/phu trach ké toén,
truong hop c6 Vin ban bd nhiém lai chiic vu ciia ngudi dang ding ky Chu tai
khoan, Ké toan trudéng hodic cé van ban phan cong lai cho ngudi phu trach ké
toan: cac don vi, to chirc 1ip Gidy dé nghi thay d6i mau déu, méu chir ky (Ky
hiéu 02/MTK ban hanh kém theo Nghj dinh s6 11/2020/ND-CP) kém céc van
ban bd nhiém, bb nhiém lai hodc phan cong, phan cong lai giri KBNN noi giao
dich.

2. Quyét dinh thanh 1ap don vi

a) Cac don vi giri Quyét dinh thanh 1ap don vi khi 1an d4u tién dang ky va
st dung tai khoan tai KBNN trir cac don vi duge quy dinh tai diém b Khoan 2
Diéu nay.

Trong d6: D1 véi Ban quan 1y du 4n, ¢ thé giri Quyét dinh thanh 1ap Ban
quan ly dy an cua cé‘ip c6 tham quyén, hodc Quyét dinh phé duyét du an hoic
Quyét dinh giao nhiém vu chu ddu tr déi véi Ban quéan 1y duoc giao quan 1y dy
4n dau tu XDCB, du 4n vén churong trinh muc tiéu c6 tinh chét dau tu. Dbi voi
doanh nghiép c6 von nha nuée guii Quyét dinh thanh l4p doanh nghiép, ddi véi
doanh nghiép tu nhan giri Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (Doanh nghiép
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¢é von nha nude bao gobm cac doanh nghiép cé6 von nha nudc va cac Cong ty
trach nhiém hitu han nha nudéc 1 thanh vién).

b) Cac don vi sau khéng phai giri Quyét dinh thanh 1ap don vi:
- Cac co quan cua Pang Cong sdn Viét Nam.

- C4c co quan Nha nudc & trung uong gbm: Vin phong Chu tich nuée, Vin
phong Qudc hoéi, Vin phong Chinh phi, cic B9, co quan ngang BJ, co quan
thuge Chinh phu.

- Co quan clia cac doan thé, t& chirc bao gdm: Uy ban Mat trén t6 qudc Viét
Nam, Poan thanh nién cdng san Ho Chi Minh, Hdi Lién hiép Phu nir Viét Nam,
Hoi Nong din Viét Nam, Lién doan Lao dong Viét Nam, Ho1 Cuu chién binh
Viét Nam.

- Vin phong Uy ban nhan dén déi vai cdp tinh, cép huyén, Uy ban nhan
dan cép x4.

- Cac don vi thude luc luong vil trang (Qudc phong, An ninh).
3. Vin ban bd nhiém chirc vy ctia Chi tai khoan, Ké toan trudng

a) Bbi vai truomg hop 6 Vin ban bé nhiém chirc vy clia Chu tai khoan, Ké
toan trudng:

- Cac don vi, t6 chitc gui Van ban bd nhiém chitc vu ciia Chu tai khoan, Ké
toan truéng hodc vin ban giao nhiém vu Phu trach ké toan téi KBNN noi giao
dich khi dang ky st dung tai khoan.

- Déi véi Ban quan 1y du 4n, trudng hop trong Quyét dinh thanh 14p Ban
quan ly dy an, Quyét dinh phé duyét du én, Quyét dinh giao nhiém vu chu déu
tu dd c¢6 phan cdng K& todn trurong hodc Phy trach ké toan thi khong phai giri
Vin ban bd nhiém Ké truéng (hodc phan céng Phu trach ké toan).

- Dbi véi Cong ty ¢b phan: Trudng hop Giam dbc hodc Tong giam dbc 1am
chu tai khoan, don vi giri KBNN noi giao dich Vin ban bd nhiém chirc vu Gidm
dbc, Tong gidm déc ciia Chu tich héi ddng quéan tri hodc Hoi dong thanh vién
cong ty.

b) Dbi vé6i trudmg hop khéng c¢6 Vin ban bd nhidm chitc vu ctia Chi tai
khoan, K& toan truéng:

Trong trudng hop céc don vi, t6 chirc khéng ¢é Vian ban b nhiém chire vu
clia Chu tai khoan, K& toan trudng, thy timg trudng hop, cin giri 01 ban dén
KBNN noi giao dich:

- Boi v6i chire vu Cha tai khoan:
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+ Véan ban ty quyén ctia Th truong don vi cho cp pho 1am Chu tai khoan
theo quy dinh ctia phép luat va vin ban bd nhiém, phan cong chirc vu cia cép
pho téi KBNN noi giao dich dbi voi trudmg hop Thi trudng don vi khéng truc
tiép 1am Chu tai khoan, uy quyén cho cép phé lam Chi tai khoan.

+ Vin ban phan céng cho phé Thu truéng don vi phu trach theo timng khu
vuc t6i KBNN noi giao dich dbi v6i truomg hop cac don vi c6 dic thu riéng vé
co ciu td chire, chirc nang, nhiém vu, quyén han, duge phap luat cho phép dat
tru s& vin phong dai dién tai khu vuc khac (c6 con déu riéng, chiu trach nhiém
quyét toén kinh phi ngan sach nhur mét don vi doc lap).

+ Nghi quyét hodic Quyét dinh céng nhén cic chirc danh c6 tén ngudi dimg
d4u td chirc doan thé dbi véi trudng hop don vi 1a cac t6 chirc doan thé ma
ngudi dimg dau duoc biu thong qua Nghi quyét.

+ Nghi quyét Hai ddng quan tri (HPQT) v& viéc bau cha tich HDQT dbi
v6i trudng hop Cong ty c¢b phin do Chu tich HPQT lam chu tai khoan.

-Pbi véi chize danh K& toan truéng:

+ Vin béan giao nhiém vu cho cén bd theo di tai khoan chi bang Lénh chi
tién, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan chi du toan chi chuyén giao, dugc ky
chirc danh “Ké toan trudng” trén chimg tir ké toan giao dich voi KBNN (dbi véi
tai khoan chi bing Lénh chi tién, ghi thu, ghi chi), vin ban giao phu trach ké
toan (d6i véi Quy tich iy tra no truong hop khong cé Vin ban bd nhiém ké
toan truong).

+ Vin ban giao nhiém vu K& toan truéng (hodic Phu trach ké toan) cho can
b6 kiém nhiém déi v&i trudmg hop don vi, td chirc khong bit bude phai co Ké
toan trudng (hodc Phu trach ké toan), cong viée ké toan giao cho can bd nghiép
vu khac kiém nhiém.

+ Hop ddng hodc vin ban giao nhiém vu Ké toan trudng cla cép c¢é thim
quyén dbi véi trudng hop don vi thué Ké toan trudng.

+ Vin ban phan cong Ké toan truéng (Phu trach ké toan) ddi véi truomg
hop doanh nghiép tu nhin khéng ¢6 Van ban bd nhiém ké toan trudng.

¢) Trudng hop c6 Vin ban bd nhiém lai chitc vu clia ngudi dang ding ky
Chu tai khoan, ctia K& toan truéng hodc ¢6 vin ban phin céng lai cho ngudi phu
trach ké toan, cac don vi, tb chirc phai giri KBNN noi giao dich céc vin ban b
nhiém hodc phin cong lai cing Gidy dé nghi thay dbi miu dau, mau chir ky.
Trudng hop don vi, td chire duge co quan cdng an cap lai ddu va ddu cé thay déi
so véi miu diu di ding ky véi Kho bac, phai ding ky lai miu ddu véi KBNN
noi giao dich trén Gidy dé nghi thay déi mau dau, mau chir ky.
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Thi truéng cac don vi chiu trach nhiém truée phép luat déi véi nhitng
truémg hop Van ban b6 nhiém Chi tai khoan hodc Ké toan trudong ding ky chir
ky tai KBNN hodic ddu cta don vi da hét thoi han hidu lyc nhumg don vi chua ¢6
Vin ban bd nhiém lai chic vu clia ngudi dang dang ky Chi tai khoan, cia Ké
toan trudng hodc chua c¢d van ban phan cong lai cho ngudi phu trach ké toan
hodc chua dang ky lai mau du cia don vi. KBNN khéng chiu trach nhiém theo
ddi thoi han bd nhiém céc chirc danh nay va thoi han hiéu luc ciia miu diu cta
don vi.

d) Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh, huyén, Uy ban nhan déan cép x4,
cac don vi thude luc luong vii trang (Qubc phong, An ninh) khéng phai giri Van
ban bd nhiém chirc vu/giao nhiém vy cda chu tai khoan. Cac don vi thudc luc
luong vii trang (Quéc phong, An ninh) khong phai giri Vin ban bd nhiém chirc
vu/giac nhiém vy cla Ké toan trudng.

4. Gidy chimg nhén mi s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan sich
Tuy timg truong hop cu thé, cac don vi, t chire gin:

- Gidy ching nhan ma s6 DVQHNS dién tir (M4u s6 05A-MSNS-BTC (N
=1, 2, 3) hoic Mu sé 05B-MSNS-BTC (N = 7, 8) ban hanh kém theo Théng tu
s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia B6 Tai chinh huéng dan dang ky,
clp va sir dung m3 sé6 DVQHNS) do co quan Tai chinh cip cho cac DPVSDNS,
don vi dy todn, cic dv an dau tu x4y dyng co ban, cac don vi khac cé quan he
vdi ngén sach.

Truomg hop don vi, t& chire dang ky ma DVQHNS qua dich vu céng “Ping
k¥ mé don vi c6 quan hé véi ngan sach”, don vi, t6 chirc giri KBNN Gidy chimg
nhan ma s6 DPVQHNS dién tir duge in/tai tir dich vu cong.

- Ho#ic Gidy chimg nhén cdp mi sd don vi giao dich véi KBNN theo quy
dinh ctia Téng giam déc KBNN.

5. Truong hgp chu dau tr ky hop déng ty thac cho Ban quan ly dy 4n
chuyén nganh, Ban quan ly du an khu vuc 1a chu tai khoan dy an va quan ly du
an, st dung nguf”)n vén cta dy an theo quy dinh (bao gé)m c4 viéce rat du toan va
giao dich v&i co quan kiém soét thanh toan), Chd dau tu lam tha tyc thay d6i
mau déu, mau chir ky dé iy quyén chi tai khoan cho Ban quan 1y du 4n, cu thé:
Gtri KBNN noi giao dich Gidy d& nghi thay d6i mau diu, mAu chit ky kém theo
hop ddng uy thac (ban gbc, ban chinh hodic ban sao y ban chinh), Quyét dinh
thanh 1ap, Vin ban bd nhiém chii tai khoan, k& toan tredng ciia Ban quan Iy. Sau
khi duge KBNN chip nhan viéc thay déi mau diu, mau chit ky dbi véi cac tai
khoan dugc iy quyén, Ban quan 1y thay mit chil ddu tu thuc hién va chiu trach
nhiém v§i KBNN vé céc giao dich véi KBNN, thuc hién cic nghia vu ctia Chu
d4u tu véi KBNN theo quy dinh.







16

6. D6i voi cac Quyét dinh thanh ldp don vi, Ban quan 1y du 4n, doanh
nghiép, Quyét dinh phé duyét du 4n, Quyét dinh giao nhiém vu chu dau tu, Vin
ban bd nhidém chirc vy cia Cha tai khoan, K& toan trudng (Phu trach ké toan),
van ban phéan céng can by Phu trach ké todn, vin ban giao nhiém vu cho can b
theo ddi tai khoan chi bﬁng Lénh chi tidn, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan
chi du toan chi chuyén giao duge ky chirc danh “K¢& toan trudng” trén chimg tir
ké toan giao dich v6i KBNN, Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh trong hd so
dang ky st dung tai khoan néu trén, don vi ¢ thé giri ban gbc, ban chinh hodc
ban sao y ban chinh (Trudng hop ban sao y ban chinh, KBNN khéng yéu céu
cac don vi, t& chirc xuét trinh kém ban gbc, ban chinh d& kiém tra, ddi chiéu).

7. Trudmg hop don vi dang ky sir dung hodc d& nghj thay d6i mau diu, mau
chit ky, thay dbi hd so phap Iy cho nhidu tai khoan c6 cing chu tai khoan (va
ngudi duge uy quyén), ké todn trudéng (va ngudi duge ty quyén) thi duge su
dung:

- 02 lién Giéy dang ky st dung tai khoan, miu dau, mau chir ky va hd so
keém theo dé ding ky sir dung cac tai khoan.

- 02 lién Gidy dé nghi thay di mu d4u, miu chir ky dé thay d6i mau dau,
mau chit ky.

_ 02 lién Gidy d& nghi thay ddi mAu ddu, méu chir ky va hd so kém theo
(Quyét dinh bd nhiém hoic bd nhiém lai Cha tai khoan va/hogc Ké todn truéng)
dé thay dbi hd so phap 1y ctia Chi tai khoan, ké toan truéng.

8. Trudng hop don vi, 16 chirc dd dang ky st dung tai khoan tai KBNN, d6i
véi nhimg 13n ding ky va sir dung tai khoan ké tiép hodc khi thay dbi ngudi ky
chit ky thir nhét, hodic ngudri ky chit ky thir hai, hodc thay déi mau déu, mAu chir
ky (ma khong thay ddi ngudi ky), hd so phép 1y so v6i lan ding ky truée, don
vi, t& chirc khéng phai xuét trinh nhing thi tyc hanh chinh vin con hidu lyc da
giri KBNN, ngoai trir trudng hop thu tyc hanh chinh d6 co su thay dbi hodc b
sung. Khi d6, don vi, t chirc ghi rd trén Phiéu giao nhan hé so déng ky sit dung
tai khoan (Ky hiéu 03/MTK — Phu luc I kém theo) thon diém nhimg thu tuc hanh
chinh van con hiéu luc di duge gtri dén KBNN.

Di¢u 9. Tiép nhin, xir 1y, quan Iy hd so ding ky sir dung tai khodn ciia
KBNN

1. Phuong thire gui hd so ding ky st dung tai khoan cho KBNN

a) Cac don vi, td chirc 14p va giri hd so dang ky st dung tai khoan; ding ky
thay dbi mau diu, chir ky; ding ky sir dung bd sung tai khoan; thay déi hd so
phép 1y vé dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN guri qua dich vu cong “Diéng
ky va st dung tai khoan tai KBNN” trir nhimg don vi chua thyc hién trién khai
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phuong thirc dién tir thi truc tiép dén KBNN noi don vi, t6 chirc ding ky va sir
dung tai khoan giao dich.

Riéng dbi véi BO Cong an, B9 Quéc phong va don vi thuéc B6 Cong an,
B& Qubc phong khong sir dung dich vu cong “Ding k¥ va sir dung tai khoan tai
KBNN”.

b) KBNN cung cip cho don vi, to chirc tai khoan vi mit khau dé truy cap
Trang thong tin dich vu cdng cia KBNN. Trong qua trinh tham gia sir dung dich
vu cong, trudong hop don vi, t6 chirc giao dich ¢6 nhu cau thay dbi thong tin sir
dung, thay ddi mét khiu dang nhap hoac ngtmg tham gia sir dung dich vu cong,
don vi, td chitc dang nhap véao tai khoan da duoc KBNN cip trén Trang théng
tin dich vu cong ciia KBNN, nhédp cac thong tin lién quan va ky s6 chu tai khoan
(hodc ngudi duge Gy quyén), giri KBNN.

¢) Trudong hop KBNN d3 trién khai dich vu cong “Ding ky va st dung tai
khoan tai KBNN” thi don vi, t6 chitc khin truong thong bio cho KBNN noi
giao dich dé thuc hién dang ky va st dung tai khoan qua dich vy céng, khdng st
dung phuong thic giao dich trirc tiép véi KBNN.

2. Tiép nhén, xir Iy hd so dang ky st dung tai khoan tai don vi KBNN

Cén bé giao dich KBNN tiép nhan hd so quy dinh tai Didu 8 do don vi, tb
chtre giti dén theo quy trinh ndi b cia KBNN.

a) Truong hop hd so diy du, hop 18: Can bd giao dich lap 02 lién Phiéu
giao nhén ho so ding ky va str dung tai khoan (Ky hiéu 03/MTK) va giri don vi,
td chirc ding ky stt dung tai khoan 01 lién; chuyén 01 lién ciing hd so tiép nhan
dén K& toan trudng hodc ngudi duge K& toan truéng Gy quyén xir 1y, trinh lanh
dao KBNN ky duyét, dong diu “KE TOAN” va thuc hién huu 01 lién Phiéu giao
nhan hd so ding ky va st dung tai khoan va 01 t& khai cling toan bd hd so phép
Iy kém theo (néu c6) dé theo ddi qué trinh dang ky va st dung tai khoan, thyc
hién ghi s6 ding ky va theo ddi tinh hinh ding ky sir dung tai khoan (Ky hiéu
04/MTK — Phu luc I kém theo), thyc hién dua vao luu trir va tiéu huy theo quy
dinh.

b) Trudmg hop hd so chua diy di, hop 1&: Cén bd giao dich lap Phiéu
huéng dan hoan thién hd so (Ky hidu 05/MTK — Phy lyc I kém theo) dé huéng
dén don vi, td chirc hoan thién ho so.

¢) M6t sb Ivu v d6i voi cac du an déau tu:

Trong trwdng hop chi dau tu va ban quan 1y dy 4n cé/duge giao quan ly
nhiéu dv an hodc du 4n dwoc bd tri tir nhidu ngudn von thude nhidu cip ngan
sach:
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- Néu céac dur 4n c6 cung ngudi ky Chir ky thir nhat (chir ky ctia Chu tai
khoan va ngudi duge Gy quyén) va ngudi ky Chit ky thir hai (chit ky cta Ké
toan trudng va ngudi duge uy quyén) va ciing mét miu ddu: Ban quan 1y du 4n,
cha déu tir chi can lap va giri KBNN 01 b Hb so ding ky st dung tai khoan.

- Néu cac du 4n khong ciing nguoi ky Chit ky thir nhét (chit ky cta Cha tai
khoén va ngudi duge Gy quyén) va Chir ky thi hai (chit ky cua K& toan trudng
va ngudi duoc tty quyén) hodc khac mau déu: Ban quan Iy du an, chi dau tir 1ap
va giri KBNN hé so ding ky va sit dung tai khoan cho timg dur an.

3. Tiép nhén, xir Iy hd so ding ky sir dung tai khoan trén Dich vu céng clia
KBNN

Tham chiéu dich vu céng “Ding ky st dung va thay dbi théng tin tai khoan
tai KBNN” tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Théng tu nay trong truong hop Bé
Tai chinh d4 van hanh dich vu céng nay.

4. Thong bao s& hidu tai khoan cho don vi, t& chirc ding ky st dung tai
khoan

a) Sau khi giai quyét xong yéu cdu ding ky va sir dung tai khoan cho cac
don vi, t& chirc, KBNN ghi sb tai khoén cta don vi trén Gidy ding ky sir dung
tai khoan va mau diu, mAu chir ky, Gidy dé nghi thay d6i mau dau, méu chit ky
déi véi trudng hop dang ky truc tiép tai KBNN, trén Théng bdo vé ding ky va
sir dung tai khoan tai KBNN déi véi trudng hop sir dung dich vu céng dé thong
bao cho don vi, t& chirc biét s6 hiéu tai khoan d3 dugec KBNN déng y cho s
dung, giup don vi phan 4nh ding sb hiéu tai khoan trén hop ddng, chimg tir ké
toan, ... khi giao dich v41 KBNN.

b) Cac don vi, tb chirc c6 trach nhiém ghi day du théng tin vé tai khoan trén
chung tir va cac hop déng v&i cac nha cung cép hang hoa, dich vy, so tai khoan
theo dinh dang sau:

- Bbi véi tai khoéan du toan: “Ma TKKT.M3 cdp NS.Ma DPVQHNS”.

Chi thong bao Tai khoan du toan (Tai khoan diu 9XXX), khéng théng bio
cac ta1 khoan thyc chi, tam tng, Ung trudec.

- D6i v6i nhém tai khoan tién gir, tai khoén c6 tinh chat tién gui: “Ma
TKKT. Ma cdp NS. Ma PVQHNS. Ma CTMT, DA va HTCT”, trudng hop
khoéng c6 mi cip ngan sach, ghi cdp 0; khéng c6 mi Chuong trinh muc tidu dy
4n va hach toan chi tit, ghi ma 00000. Riéng ddi véi tai khoan 3741 — Tién gini
¢b muc dich va 3761 — Tién gui cia céc qu¥, néu khong theo déi chi tiét kinh
phi ting qu¥, kinh phi phai thu, phai tra thi phan doan md CTMT, DA va HTCT
sit dung mé khac trong danh muc mi quy dinh tai Théng tu sé 77/2017/TT-BTC
va cac vin ban hudng dan thuc hién.
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Muc 2
QUY DINH SU DUNG TAI KHOAN

Di¢u 10. Quy dinh sir dung tai khoan

1. Béi véi tai khoan du toan

a) Cac don vi dy toan, céc chu d4u tir, Ban quan 1y dir an duoc cAp kinh phi
theo hinh thirc du toan kinh phi (thuong xuyén, dau tu XDCB, uy quyén, vién
trg) st dung tai khoan nay theo ding ché d6 kiém soat chi va ché do thanh toan
ngin sach nha nudc qua KBNN hién hanh.

b) Cin ctr tai khoan duy todn d3 md tai KBNN va kinh phi dugc NSNN cap
bing du toan, céc don vi st dung ngén sich, chi dau tu lap chimg tir (Gidy rit
du todn NSNN, Giy rat von dau tu) dé thyuc hién cac giao dich thanh toan.

c¢) Cac B0, nganh hudéng kinh phi tir Ngén sach trung wong dugce giao du
toan c¢6 céc khoan chi doan ra, chi mua tin, déng nién 1idm, ... néu cé nhu cau
chi bing ngoai t8 tir quy ngoai té tap trung ciia Nha nudce thi dang ky va sir dung
tai khoan du toan tai S& Giao dich - KBNN.

d) Chi NSNN thyc hién theo nguyén tc thanh toan truc tiép tir KBNN cho
ngudi hudéng lwong, phu cép, tro cAp va ngudi cung cép hang héa, dich vu.
Trudng hop mét sb khoan chi chua ¢6 di didu kién thyc hién viéc thanh toan
tryc tiép tir KBNN, don vi st dung ngén sich dugc tam (mg kinh phi dé chu
dong chi theo du toan dugc giao, sau d6 don vi thanh toan véi KBNN theo ding
quy dinh ctia B6 Tai chinh.

d) Khéng st dung tai khoan dy toan dé tiép nhan cic khoan thanh toén do
cac don vi khéc chi tra, trir cdc khoan thanh toan tir tai khoan du toan bi ngan
hang hoic KBNN khac tra lai, cadc khoan nép khoéi phuc dy toan va khoan thu
hdi cac khoan chi ngan sach, thu héi vén dau tr XDCB do don vi sir dung ngin
sach, chi dau tu ndp tra NSNN khi chua quyét toan ngan sach.

2. B6i véi tai khoan tién giri

a) Cac don vi, t§ chirc chi dugc sir dung tai khoan ciia minh dé giao dich
trong pham vi hoat déng cia don vi va phi hgp véi ndi dung tai khoan di déng
ky véi KBNN; chi duge st dung trong pham vi s6 du C6 cia tai khoan va phai
theo cac quy dinh cla ché d6 thanh toan khéng dung tién mit, ché dd quan ly
tién mit, ché d6 tai chinh ctia Nha nuéc.

b) Cin cir tai khoan tidn giri d4 mé tai KBNN va sb du C6 cia tai khoan,
cac don vi, td chirc 14p chimg tir (Uy nhiém chi, Gidy nop tién vao NSNN, ...) dé
thyc hién cac giao dich thanh toan.
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¢) Cin cir yéu ciu cia co quan Nha nuéc c6 thdm quyén:

- KBNN duoc quyén tuy dong trich tai khoan tién giri cua don vi, td chirc d6
de nop NSNN.

- Truomg hop tai khoan ctia don vi, to chirc khéng dt s& du hodic hét sb du
dé trich, KBNN ghi vao s0 theo ddi riéng khoan tién con thi€u. Khi tai khoan
tién giri ciia don vi, to chirc c6 di s6 du, KBNN tiép tuc trich ndp NSNN theo
ché d6 quy dinh.

d) Céc don vi, t6 chirc khdng duoc cho thué, cho mugn tai khoan tién gt
tai KBNN.

d) Trudmg hop don vi, t chuc sit dung tai khoan tién giri khéng pht hop
voi ndi dung cia tai khoan da ding ky hoédc vi pham thu tuc thanh toan: KBNN
¢ quyén tir chdi chi tra va tra lai chimg tir thanh toan dé don vi, to chirc 14p lai.

e) Trudng hop don vi, td chirc vi pham ché d6 tai chinh, KBNN s& giit lai
cac chimg tir thanh toan dé thong bao cho co quan Nha nudc co6 tham quyén xem
xét, xir ly.

3. Pbi voi tai khoan ¢6 tinh chit tién guri

a) Thuc hién nhu quy dinh taj Khoan 2 Diéu nay.

b) Riéng viéc chuyén tién tir tai khoan Phai tra vé tién, tai san tam gitt cho
xir Iy (TK 3940) cta cic don vi lién quan phai kém theo van ban xu ly cla co
quan Nha nudc 6 tham quyén. Can cu vin ban x ly va uy nhiém chi cua don
vi, KBNN thyc hién chi tra theo quy dinh.

4. Po6i véi tai khoan thu, chi ciia co quan thu

Dé hoan thué cho ngudi ndp thué, co quan thué giri KBNN ddng cip Quyét
dinh hoan thué kém Lénh hoan tra khoan thu NSNN hoic Quyét dinh hoan thué
ki€m bu trir thu ngan sach nha nudc (NSNN) kém Lénh hoan tra kiém bu trir thu
NSNN. Bé thuc hién didu chinh cac khoan thu, chi NSNN, co quan tai chinh, co
quan thué, hai quan giri KBNN gidy dé nghi diéu chinh.

Muc 3
PHONG TOA VA TAT TOAN TAI KHOAN

Pi¢u 11. Ngi dung thire hién phong toa va tat toan tai khoan
1. Phong toa tai khoan
a) Tai khoan cua don vi, t chirc bi phong toa trong nhiing truéng hop sau day:

- Khi ¢6 van ban dé nghi cua cac co quan Nha nude c6 thdm quyén.
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- bbi véi cac chuong trinh, du 4n st dung vén ODA, vbn vay uu dai nudc
ngodi: Viéc phong toa, cham dit phong tda tai khoan thuc hién theo quy dinh
cua nha tai trg theo Hiép dinh da duoc ky két.

- Chu tai khoan vi pham cac quy dinh vé sir dung tai khoan tai diém a, diém
d Khoan 1 va diém d, diém e Khoan 2 Piéu 10 Thong tu nay.

b) Viéc chdm dirt phong toa tai khoan thuc hién theo quyét dinh cia co
quan Nha nudc c6 tham quyén.

2. Tét toan tai khoan

a) Tai khoan cua don vi, t6 chirc duoc tit toan trong cac trudng hop sau day:
- Pon vi, tb churc bi sép nhép, giai thé.

- Don vi, td chirc ¢6 yéu ciu thay ddi noi ding ky va sir dung tai khoan.

- Cac du &n di dugc phé duyét quyét toan hoan thanh, dd hoan thanh thi
tuc thanh toan céng ng phai thu, phai tra theo quyét dinh phé duyét du toan va
da dugc thu hdi hét s6 du tam ung theo ché d6 quy dinh.

- Pon vi, t6 chiltc ¢6 yéu cau tat toan tai khoan.

_ Tai khoan cta don vi, td chirc khoéng hoat ddng lién tuc sau thoi gian 24
thang (trir tai khoan thanh toan von dau tu).

b) Phuong thitc thuc hién tit toan tai khoan

Pon vi td chic giri dé nghi tit toan tai khoan (trong d6 ghi tén KBNN noi
mé tai khodn, thong tin ctia don vi nhu: tén don vi, tai khoan d& nghj tét toan,
thong tin vé quyét dinh thanh 1ap nhur s, tén co quan ban hanh, ngay cAp; tén co
quan cp trén; ho va tén chi tai khoan, k& toén trudng, sé va ngay cla quyét
dinh bd nhiém cac chirc danh nay va c6 chit ky cia chi tai khodn hodc ngudi
duoc uy quyén) va Bang dbi chiéu, xac nhin sb du tai khoan truc tiép dén
KBNN hoéc qua Dich vu cdng “T4t toan tai khoan cta don vi giao dich mé tai
Kho bac Nha nuéce” theo quy dinh Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur nay
trong trudng hop B Tai chinh dd van hanh dich vu cong nay.

¢) KBNN thong b4o bing vin ban cho Chi tai khoan (hodc co quan cp
trén trong truomg hop da giai thé) biét sb du cua tai khoan duge tat toan; trudng
hop tai khoan con sb du ¢ ngudn gbc tir NSNN, sau 30 ngay ké tir ngay gii
théng bao, néu Chu tai khoan khéng c6 y kién thi s6 du trén dugec KBNN lam
thu tuc trich ndp vao NSNN.

d) Truong hop tai khoan dugce dé nghi tit toan con s6 du, chu tai khoan can
guri ching tir hodc hd so lién quan dé€ KBNN x1r ly s6 du dé.

d) KBNN chi dugc tat toan tai khoan khi sé dur ciia tai khoén bing 0.
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Muc 4
POI CHIEU, XAC NHAN SO DU TAI KHOAN

Ditu 12. Hinh thire xac¢ nhin sé dw tai khoan

Don vi, t6 chitc giri Bang doi chiéu, xac nhin s6 du tai khoan tryc tiép dén
KBNN hodc giri qua dich vu cong “D6i chiéu, xac nhan so6 du tal khoan cia don
vi giao dich tai Kho bac Nha nuéc”.

Truong hop B Tai chinh d& van hanh dich vu cong “Péi chiéu, xac nhin
sb du tai khoan ciia don vi giao dich tai Kho bac Nha nuéc”, don vi, t8 chic gui
Bang dbi chiéu, xac nhan s6 du tai khoan qua Dich vu cong theo quy dinh Phu
luc III ban hanh kém theo Théng tu nay.

Trudmg hop don vi, t6 chiic giri Bang dbi chiéu, xac nhan sb dur tai khoan
truc ti€p dén KBNN thuce hién nhu sau:

1. Pbi chidu tai khoan tién giri va tai khoan cé tinh chét tién gin

a) Viéc dbi chiéu s lidu tai khoan tién gii cia don vi giao dich dugc thuc
hién dinh ky (thang, nam, trir thang 12 khéng can thuc hién doi chiéu), bao gom
sO du dau ky, sb phat sinh trong ky va so du cudi ky.

b) Dinh k¥, chm nhit ngdy 10 hang théng (dbi véi ddi chiéu sé dur tai
khoan theo thang), ngay 10/02 nim sau (di véi d6i chiéu s& du tai khoan theo
ndm) don vi gii KBNN Bang xac nhén s6 du tai khoén tién gt tai KBNN (Ky
hiéu 06-DCSDTK/KBNN ban hanh kém theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP) dé
d6i chiéu s§ du cia thang lién trude do hodc nim trude d6 (don vi c6 thé gii
nhiéu hon 02 ban trong trudmg hop ¢6 nhu ciu). Sau khi kiém tra, dbi chiéu, xac
nhén sé liéu (x4c nhan khép dung hodc ghi sb liéu tai KBNN ddi véi trudng hop
s6 liéu tai KBNN va sb ctia don vi c6 su chénh léch), KBNN ky xac nhan, déng
diu “KE TOAN”, 01 ban luu tai KBNN va giri don vi s& ban con lai.

¢) Trudmg hop dot xuét theo yéu clu cia co quan c6 tham quyén, don vi, tb
chirc dé nghi KBNN xac nhén sb du tai khoan, don vi thuc hién giri KBNN 02
béan (hodic nhidu hon 02 béan theo nhu cdu ciia don vi) Bang x4c nhén sd dur tai
khoan tién giri tai KBNN (K¥ hiéu 06-DPCSDTK/KBNN). Sau khi kiém tra, déi
chiéu, x4c nhan sé liéu (x4c nhén khdp ding hodc ghi sb lidu tai KBNN dbi véi
trudng hop sb 1idu tai KBNN va s6 ctia don vi ¢é su chénh léch), KBNN ky xac
nhén, dong diu “KE TOAN”, 01 ban huu tai KBNN va giri don vi s6 ban con lai.

d) Trudng hop déi chiéu véi KBNN sé kinh phi dugc chuyén ngudn sang nim
sau, don vi thuc hién gii KBNN Béng dbi chiéu s dur tai khoan tién giri kinh phi
NSNN cép cta don vi duoc chuyén nguén sang nim sau thuéc NSTW (Cép
tinh/cdp huyén) nim... chuyén sang ndm... (Ky hiéu 03-SDKP/DVDT ban hinh
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kém theo 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020, don vi c6 thé giri nhidu hon 02 ban
trong trudng hop 6 nhu ciu). Sau khi kiém tra, dbi chiéu khép ding hodc ghi sd
liéu tai KBNN déi véi truong hop sb 1iéu tai KBNN va s6 clia don vi ¢6 su chénh
1éch, KBNN ky x4c nhén, déng dau “KE TOAN”, 01 ban hru tai KBNN va g
don vi s& ban con lai. Sau d6 1am thi tuc chuyén ngudn cho don vi.

2. Déi chiéu s6 lidu du toan cip 4, tam Umg va thanh toan tam tmg

a) Viéc dbi chiéu sb liéu du todn cép 4, thuc chi, tam ‘mg va thanh todn tam
Img: dugc thuc hién dinh ky (quy, nam, trir quy 4 khéng can thuc hién dbi
chiéu).

b) Dinh k¥, chim nhét ngay 10 thang ciia quy sau (dbi véi dbi chiéu sb du
tai khoan theo quy), ngay 10/02 nim sau (d6i véi d6i chiéu sb du tai khoan theo
nam), don vi giri KBNN Béng d6i chidu dy toan kinh phi ngan séch bang hinh
thire rat du todn tai KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 11/2020/ND-CP va Béng dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi
ngén sach bang hinh thirc rat dy toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 11/2020/ND-CP, don vi c6 thé guri nhiéu hon 02
ban trong trudmg hop ¢ nhu cau). Sau khi kiém tra, d6i chiéu, xac nhan s6 liéu
(x4c nhan khép ding hodc ghi sb lidu tai KBNN d6i véi truomg hop s6 ligu tai
KBNN va sé cua don vi c6 su chénh léch), KBNN ky x4c nhén, déng dau “KE
TOAN”, 01 ban Bang ddi chiéu dy toan kinh phi ngin sach bing hinh thirc rit
du toan tai KBNN va 01 ban Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngén
sach bing hinh thirc rit du toan tai KBNN Iuu tai KBNN va giri don vi s6 ban
con lai.

¢) Trudmg hop d6t xuét theo yéu ciu clia co quan ¢ thim quyén, don vi sir
dung ngan sach giri KBNN 02 ban (hogic nhidu hon 02 ban theo nhu cdu cia don
vi) Bang d6i chiéu du toan kinh phi ngan sich bing hinh thuc rit dy toan tai
KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP, 02 ban Bang d6i chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngin séch
bang hinh thirc rat du toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP). Sau khi kiém tra, d6i chiéu, xac nhan sb
liéu (x4c nhén khép diing hodc ghi sé liéu tai KBNN dbi véi trrong hop s liéu
tai KBNN va s6 ciia don vi ¢6 sy chénh 1é&ch), KBNN ky xac nhan, dong ddu
“KE TOAN?”, 01 béan luu tai KBNN va giri don vi s6 ban con lai.

d) Trudong hop dbi chiéu véi KBNN s kinh phi digc chuyén ngudn sang
ndm sau, don vi thuc hién giri KBNN Péi chiéu tinh hinh thyc hién dy to4n clia
céc nhiém vu duoc chuyén ngudn sang nam sau ciia NSTW (Cép tinh/cap
huyén) nam ... chuyén sang nam... (Ky hiéu 04-SDKP/DVDT ban hanh kém
theo Nghi dinh s 11/2020/ND-CP, don vi ¢6 thé giri nhidu hon 02 ban trong
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trudmg hop ¢6 nhu cdu). Sau khi kiém tra, déi chidu x4c nhén s6 liéu (x4c nhén
khép dung hodc ghi s6 lidu tai KBNN dbi véi truong hop s6 lidu tai KBNN va
s& ciia don vi ¢6 su chénh l&ch), KBNN ky x4c nhan, déng déu “KE TOAN”, 01
ban hru tai KBNN va giri don vi sb ban con lai. Trudng hop sb liéu gitta KBNN
va don vi khép ding, KBNN lam thu tuc chuyén ngudn cho don vi.

3. Trudng hop phat hién sb liéu coa don vi c6 sy nham 1n, khéng chinh
xac hodc sai sét, KBNN thong bdo cho don vi théng nhit diéu chinh. Truong
hop phét hién KBNN hach toan khong ding véi s6 thuc té phat sinh tai don vi
minh, don vi théng bio, dbi chidu lai véi KBNN, nhim dam bao sb liéu giira
KBNN va don vi ludn khop ding.

Ditu 13. Thoi han thye hién d6i chiéu, xac nhan so dir tai khoan

Céac don vi, t6 chirc giri Bang ddi chiéu, xac nhén s& du tai khoan téi
KBNN dé thuc hién d6i chiéu xac nhén so liéu theo quy dinh. Ngodi ra, trong
nhitng truong hop dét xuét theo yéu cau cia co quan c6 thim quyén, KBNN ¢6
trach nhiém thuc hién ddi chiéu, xac nhén s du tai khoan chim nhét 1a 01 ngay
1am viéc ké tir ngay nhéan duoc dé nghi déi chiéu cia don vi.

Muc 5
QUY PINH VE LAI TIEN GUI VA CAC KHOAN PHI DICH VU

Diéu 14. Quy dinh vé lai tién giri

1. Béi tuong duoc hudng 14i tién giri

Thuc hién theo quy dinh tai tiét a Khoan 2 Piéu 11 Nghj dinh sb
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 ctia Chinh phii quy dinh ché d6 quan Iy ngan
qu¥ nha nudc.

2. béi tuong khéng duoc hudng 1ai

Thyc hién theo quy dinh tai tiét b Khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh sb
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cia Chinh phi quy dinh ché d6 quan Iy ngin
quy nha nudc.

3. Mic 14 sudt tién giri va phuong phap tinh

a) Mirc 13 suét tién giri

Tai khoan tién giri cia don vi, td chic mé tai cac don vi KBNN quy dinh

tai Khoan 1 néu trén dwoc huéng 13i theo mirc 14i sut cia Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam tra cho KBNN tai thoi diém tinh 12i.

b) Phuong phép tinh
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- Li tidn gui tra cac don vi, t& chitc duge KBNN tinh mét 1an vio ngay
cudi cling cta thang va dugc chuyén tra don vi cham nhét trong 05 ngay dau cta
thang sau trlr ngdy nghi, ngay 1é.

- S& du tinh 13i 13 s6 du du ngay cha tit ca cic ngdy trong thing (sb ngay
thuc té€) ¢é trén tai khoan tién gui cia don vi, to chirc.

- S6 ngay tinh 1di trong thang 13 s6 ngay thuc té duy tri sé du ddu méi ngay
trong thang (sé ngay thuc t& 1a sé ngay cua thang tinh 13i c6 thé 1a 28, 29, 30
hodc 31 ngay).

- L4i suit duoc tinh theo ty 18 %/nam (l4i suit nim) ctia Ngin hang nha
nudc tré cho KBNN tai thoi diém tinh 13i.
- S4 1ai phai tra cho don vi, tb chitc dugc tinh theo phuong phap tinh 14i
tinh theo tich sb, céng thirc tinh nhu sau:
, Y (S6 du tinh 13i x S& ngay tinh i) ,
So laiphaitrda = x Lai suat
365

Piéu 15. Quy dinh vé phi dich vu thanh toan

1. béi tuong thu phi dich vu thanh toan

a) Déi twong thu phi dich vu thanh toén, gdm:

- Cac dbi tuong dugc quy dinh tai tiét a Khoan 3 biéu 11 Nghi dinh s6
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cua Chinh phd quy dinh ché d6 quan 1y ngin
quy nha nude.

- Pon vi, td chirc khong ding ky sit dung tai khoan tién giri tai KBNN noi
don vi, té chuc ngp tién, nhung ¢6 nhu clu nop tién mat vao KBNN dé thanh
todn véi don vi, td chirc ¢6 tai khoan tai KBNN khéc trir trudng hop dé ndp thu
NSNN tai KBNN khac.

b) Céc ddi tuong khéng phai tra phi thanh toén, gdm:

Cac dbi tuong dugc quy dinh tai tiét b Khoan 3 Pidu 11 Nghi dinh s&
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cta Chinh phi quy dinh ché d6 quan 1y ngén
qu¥ nha nudc.

2. Muc thu phi dich vy thanh toan:

- Mc phi thanh todn cac khoan thanh toan cua dbi tuong tai Khoan 1 néu
trén qua tai khoan cia KBNN tai Ngéan hang Nha nudc hodic KBNN da tham gia
thanh toan lién ngdn hang dugc thuc hién theo ding mirc phi quy dinh tai Muc
III — Phi dich vu thanh toan trong nudc cia Biéu phi dich vu thanh todn qua
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Ngéin hiang Nha nudc Viét Nam ban hanh kem theo Thong tu s6 26/2013/TT-
NHNN ngéy 05/12/2013 ctia Théng déc Ngén hang Nha nuéc va Khoan 2 Didu
1 Théng tu sé 33/2018/TT-NHNN ngay 21/12/2018 ctia Thong déc Ngan hang
Nha nuéc sira ddi, bd sung mot sb didu cia Théng tu s6 26/2013/TT-NHNN
ngdy 05/12/2013 ctia Ngan hang Nha nude Vist Nam ban hanh biéu phi dich vu
thanh toan qua Ngin hang Nbha nuéc Viét Nam phu hop v6i ttmg hinh thirc
thanh toan.

- Mikc phi thanh toan céc khoan thanh toan ctia d6i tugng tai Khodn 1 néu trén
qua tai khoan cuia KBNN tai Ngin hang thurong mai dugc thuc hién theo ding quy
dinh tai diém b Khoan 2 Diéu 1 Théng tir s 33/2018/TT-NHNN ngay 21/12/2018
cta Théng dbc Ngan hang Nha nudc sira dbi, b sung mdt s dicu clia Thong tu
s0 26/2013/TT-NHNN ngay 05/12/2013 ctia Ngin hang Nha nudc Viét Nam ban
hanh bidu phi dich vu thanh todn qua Ngan hang Nha nuée Viét Nam.

- Cac don vi KBNN thdng bdo bing van ban dén cic don vi giao dich c6
lién quan vé mirc phi dich vu thanh todn khi c6 thay dbi do mirc phi dich vu
thanh toén Ngan hang Nha nuéc thu cia KBNN thay déi.

3. Phuong thirc thu phi dich vu thanh toan

Cac don vi KBNN thuc hién thu phi dich vy thanh toan theo 1 trong 2
phuong thirc dudi day:

a) Thu timg 1an: KBNN tinh va thu phi dich vu thanh toan ctia don vi, t6
chitc ngay khi thuc hién dich vu thanh toan (4p dung dbi véi don vi, t& chuc
khong thudng xuyén giao dich véi KBNN hoiéc don vi, t6 chirc ndp tién mat vao
KBNN dé chuyén tién cho don vi khac, trir truong hop dé ndp thu NSNN tai
KBNN khéc).

b) Thu dinh ky theo thang: Viéc thu phi dinh ky dugc thuc hién trén co sé
thoa thuén (Hop ddng thanh toan) giita cac don vi KBNN véi don vi, t6 chirc
dang ky va su dung tai khoan tai KBNN; cubdi thang cén cu vao théa thuéan,
KBNN lap Bang ké tinh phi dich vy thanh toan va thuc hi¢n thu phi theo mét
trong hai phuong thirc sau:

- Cin ¢t trén Hop ddng thanh todn giita KBNN véi don vi, td chirc, KBNN
1ap chimg tir va trich tai khoén tién giri cta don vi, t& chirc dé thu phi dich vu
thanh ton; ddng thdi giri chimg tir bdo Ng cho don vi, t6 chire.

- Can cir thoa thudn gitra KBNN vdi don vy, 16 chirc, KBNN giri Bang ké
tinh phi dich vu thanh toan bao cho don vi, t& chirc dé chu ddng ndp phi dich vu
thanh toan cho KBNN (KBNN khong thuc hién trich Ng tai khoan tién gt cla
don vi, t6 chiic).
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4. Hach toén ké toan

Céc khoan thu tir phi dich vu thanh todn va i tai khoan tién gii phai tra
cuia cac don vi, t6 chirc do KBNN thuc hién dugc hach toan ké toan theo hudng
dan tai Théng tu s6 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 ctia Bg Tai chinh va cac
van ban huéng dan.

Chwong 11
TO CHU'C THU'C HIEN

Pi¢u 16. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu ndy ¢ hidu luc tir ngay45./5./2020 va thay thé Thong tu s6
61/2014/TT-BTC ngay 12/05/2014 cia B Tai chinh vé viéc huéng dan ding ky
va str dung tai khoan tai Kho bac Nha nuéc trong diéu kién ap dung hé théng
thong tin quan ly ngan sach va kho bac (TABMIS).

2. Trudng hop cac van ban duoc trich din trong Théng tu nay dugc bd
sung, stra ddi hodc thay thé thi thuc hién theo quy dinh cta céc van ban bo sung,
sua doi hoac thay thé do.

3. Tong Giam doc KBNN, cac don vi tham gia TABMIS cac don vi khac
co giao dich vdi KBNN trong pham vi chirc nang, quyen han ctia minh c6 trach
nhiém t6 chure trién khai, huéng dan thuc hién va kiém tra viéc thi hanh Théng

tunay./. )y~

Noi nhgin.-’* KT BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang; ¢

- Thu tudng, cac Phé Thi tudng Chinh pha;

- Vin phong Trung vong va cac Ban cia Dang;

- Vin phong Chu tich nuée, Qubc hoi;

- Véan phong Chinh phu;

- Hoi ddng dan téc va cac Uy ban cia Quéc hdi;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- VP Ban chi dao TW vé phong chbng tham nhiing;

- Kiém toan nha nudc;

- UBTW Mat tran TH qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ctia cac Poan thé;

- HDND, UBND céc tinh, TP truc thudc Trung uong;
- S& TC, KBNN cac tinh, TP truc thuge Trung vong;
- Cong béo;

- Cuc Kiém tra vin ban (Bd Tu phap);

- Website Chinh phu;

- Cac don vi thudc, tric thude Bo Tai chinh;

- Website B Tai chinh;

- Luu: VT, KBNN€240)]








Phu luc 1
CAC MAU BIEU PANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN

(Kem theo Thong tw sé 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bo trwong Bé Tai chinh)

I. DANHMUC CHUNG TU

STT Mau sé Tén chirng tir
1. 03/MTK Phiéu giao nhan hd so dang ky va st dung tai khodn
2 04/MTK $b dang ky st dung tai khoan
3 05/MTK Phiéu hudng dan hoan thién hd so
07/MTK.DVC Théng bao vé viéc dang ky va slr dung tai khoan tai Kho bac
4. Nha nuéc








KHO BAC NHA NUOGC: ... MAu sé: 03/MTK

! _ PHIEU GIAO NHAN ]
HO SO PANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN

Kho bac Nha nudc d3 nhan Ho so ding ky va sir dung tai khoan clia:

Noi d
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Ngay KBNN nhan di hé so: .../.../...

Bén giao (khach hang) Bén nhin (KBNN)
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi vd ho tén)







KHO BAC NHA NUGC... M3u sé: 04/MTK
KHO BAC NHA NUOC...
SO PANG KY VA THEO DOI TINH HINH PANG KY SU DUNG TAI KHOAN
TEI GOM VT oveeceeeeeeiit e tsecesess b ebebtanesesos b basenesens s e ere et et eaes e nemn et e 40 Aeba AR AR A2 ek b e bs o4 SO s b e R e R bt 4 £ e SR E L €L AR LR RS H R TSRS bR s
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* A A
STT | Ma TKKT | Ma cip NS | Ma HTCT Nbi dung yéu cAu Neay yeu cau s ohg
¢0 hiéu hye
1 2 3 4 5 6 7
Lieu y:

(1) S6 ding ky si dyng tai khodn phdi dugc dong ddu gidp lai cia dom vi, céc trang 56 phaz duge danh sé lién tuc.

(2) Néi dung yéu cau: Ghi tinh trang cia tai khodn, vi du: don vi dang ky tai khoan ldn ddu hodc dang ky b6 sung tai khodn hodc thay
doi chii tai khodn, ké todn truomg, hodc thay do: méu ddu hodc thay @6 chit ky chii tai khodn, ké todn trudng, hodc thay déi van ban
bé nhiém chil 1i khodn, ké todn trudng hodc tdt todn, hodc phong téa tdi khoan...







Miu s6 05/MTK
KHO BAC NHA NUOC... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ........... Déc lap - Tw do - Hanh phic
sé......HDHS .. , hgay ... ... thing ...... ndm... ..
PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
TIO SO CUAL werereeeeeeeeeeeeeeeeese v seeeee e sestseeseessesesereeaseeeserasesesesasasssesssteranssessarssessssessensarenns
NOi dung y&u cAu ZIAL QUYBL ...ovoeeeeeeee sttt ess s ss e e
DA CRIL oot e e s et s s b e ettt eb bbb e
S6 dien thoal ..cvveveeeeeereee e, EMAIL cooorveerrerereec e ee e saenans
Yéu chu hoan thién hé so gdm nhitng ndi dung sau:
| U U TSP
2 et e er et ee et ereeiiaebeseetasassaseeeteteresaesssasaereraTasaraneTeete e rerebaneheaeenee eaarenea s nrnereeanenennn
B et e e ee et eeeeeeeeeieeaeeasesesesesesesesrararassnnsnsnanensnentanananacaferenereeeerereeeanaraeareresasesiais
ettt eete et tetatrtrtrers et et aaaaataaaear e araanA A Araratatatararararat e oeoerareoretottatrerietatiesesesesis
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, 6ng (ba) lién hé Véi ..............
......................................................................... SO BN thOAL vt
dé dugc hudng dan./.
NGUQI HUGNG DAN

(Ky va ghi ré ho tén)







Mau 07/MTK-DVC

KHO BAC NHA NUGC
KHO BAC NHA NUOC ............

Théng tin vé chirc danh d3 ky sb - khi
in phyc héi tai DVQHNS: Ho tén, don
vi, thé gian ky,...

THONG BAO VE VIEC PANG KY VA S’ DUNG TAI KHOAN TAI KHO BAC NHA NUOC
0 Bang ky mé1 TK O Péng ky bd sung TK O Thay dbi mau dau
O Thay d6i m3u chirky [ Thay d8i hd sophaply O Tat toan tai khoan

Masdhdso: ...

CAN G NG SO oo e NGAY oeeeidoedoe COB AN VI o e

Sau khi da kiém soat day a0 hd so' theo quy dinh, Kho bac Nha nwéc ddng ¥ theo yéu cAu cla don vj, chi tiét

nhur sau:
STT N6i dung don vj giao dich da dang ky S6 tai khean
Tai khoan dw toan
1.1. MaDVQHNS/MAE DA . ..o - et e 1.1, 86tai khodn ..o,
Mé& ngudn NSNN ... UGG CAP NS, iiie | e st
1 NGi dung giao dich: .......cccocovivii e
1.2. MADVQHNS/MEDA .. .cos et r e 1.2, SEtAIKhOAN ..o i,
Ma ngudn NSNN ... UG CAP NS | oo e s
2 NI dung Giac dich: .......ccovivn i
Tai khoan tién giri, cé tinh chét tién gl
1.1, MAaBDVQHNSME DA ..o 1.1.S6tai Khodn .......covveveiiice w e
thudc cAp NS.......MACTMTDAVAHT ChitiB....ooooe | oot
1 NG dung giao dich: ... e e








Tai khoén thu, chi cha cor gquan quan ly thu

1A MB GO oo 1.9, 80 11 KNOAN oo -

) NGi dung giao dich:......... oo e
1.2, MB GQANUE e eeee e [12 SOHEKNOAN
INGi dung giao dich:... ... e, | T e

2

Ngay tai khodn bét ddu c6 hidu lyc: ... . .Cé gia trj dén ngay (hodc ngdy tai khodn hét hiéu IWe): ......ccccveinines
Duyét y
Kétoantreomng T ,ngay ....... thang ...... nam ......

Giam déc

Phan danh cho BVQHNS:

VAN BAN CHUYEN p&I TIP
VAN BAN DIEN TUF

Thevi gian thire hién chuyén dd ..........
...ngay ... thang ... ndm ...

Ngw&i in phyc héi Chil tai khoan ’
(Ky, ghi B ho tén) (Ky. ghi 16 ho tén va dong déu)







Phuy luc II
PHUONG PHAP GHI CHEP MOQT SO MAU BIEU, BANG BIEU

(Kem theo Thong tu s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bé truong Bé Tai chinh)

I. Gidy dang ky sir dung tai khoan va miu dau, miu chir ky (Ky hiéu
01/MTK)

Gidy dang ky sir dung tai khoan va méu déu, miu chit ky do don vi, t6 chuc
co giao dich véi KBNN lap va giri KBNN, dugc sir dung dé dang ky sir dung tai
khoan va miu diu, miu chit ky 14n déu hoiic ding k¥ b sung tai khoan.

1. Pon vi giao dich:

Tich chon 6 “dang ky méi” déi v6i trudng hop ding ky tai khoan lan dau,
hodc ding ky lai khi thay ddi tén don vi, t chire hodc ding ky tai khoan b sung
nhung c6 thay d6i vé hé so phép 1y hodic mau chit ky con hidu lyc di ding ky tai
KBNN hoic tich chon 6 “ding ky bd sung” dbi véi truéng hop don vi, t6 chir
di dang ky tai khoan tai KBNN va cé nhu cdu ding ky thém tai khoan nhung
khéng c6 thay ddi vé ho so phap 1y, mau dAu, chit ky cua tai khoan di dang ky.

Ghi day du théng tin:

- KBNN giao dich.

- Tén cua don vi, td chirc, m3 don vi ¢é quan h¢ véi ngén sach cua don vi,
16 chirc.

- S6 Quyét dinh thanh 14p, tén co quan ra quyét dinh thanh 14p, ngdy thang
nim cua quyét dinh (Bo tréng nhitng thong tin ndy déi véi trudomg hop déc thu
don vi khong phai giri Quyét dinh thanh 14p).

- Tén co quan cép trén ctia don vi.

- Ho va tén chii tai khoan, ké toan truéng, s0 va ngay thang ctia viin ban bb
nhiém (Truong hop dac thu khong phai giri Vian ban bb nhiém chu tai khoan,
don vi dé tréng trudmg “Vin ban bd nhiém sbé... Ngay/thing/nim...” cUa chu tai
khoan, trudng hop khong phai giri Van ban bd nhiém ké toén trudng, don vi dé
trong trudng “Van ban bd nhiém sd... Ngay/thang/nam...” cia Ké toan truéng).

_ Dién c4c thong tin, ky, dong ddu trén bang dang ky miu d4u, méu chir ky.

- Dién cac théng tin vé tai khoan ding k¥ tai c6t “Phdn dé nghi ding ky sur
dung tai khoan cta don vi giao dich”.

- Ghi ngay thang nam d nghi.

- Chu tai khoan k¥, dong du ding noi quy dinh.







2. Kho bac Nha nwoc

_ Ghi m3 hd so: duge cAp 1 14n khi ding ky tai khoan méi, dwoc ghi theo
dinh dang: Nam.so thir tu, trong d6, nam: 4 ky tu; s6 thir ty: duoge danh tang dan,
hét nim s thit tw duoc danh lai tir dau.

- Ghi ngay tai khoan bat dau c6 hiéu lyc.

- Ghi ngay thing ndm chip nhan hé so ding ky tii khoan cuia don vi.

- K& toan trudng, gidm dbc ky, dong diu ddy @i vao noi quy dinh, dong
thoi, dong dau giap lai giita cac trang.

- Ghi ngay hét hidu luc cua tai khoan & cdt “Cé gia tri dén ngay” khi tai
khoan ctia don vi duge tit toan.

Lwu y:

Truong hop dom vi dang ky sur dung nhiéu tai khodn cé ciing chi tai khodn
(va nguoi diroc uy quyén), ké todn triucng/phu trach ké todn (va ngwoi duoc iy
quyén) thi dwoc sir dung 01 bo Gidy dang ky sir dung tdi khodn vé mdu ddu, mau
chit ky dé ding ky sir dung cdc tai khodn 3.

(Stra lai trong bang Phéan danh cho KBNN: 1.3 thanh 1.1; 1.4 thanh 1.2).

II. Gidy dé nghi thay dbi miu d4u, miu chir ky (Ky hi¢u 02/MTK)

Gidy d@ nghi thay dbi miu ddu, mau chir ky do don vi, t chic ¢6 giao dich
véi KBNN lap va giri KBNN, dugce sir dung dé giri cac hd so phap 1y khi c¢6 thay
ddi hodc ding ky thay d6i miu diu, thay d6i miu chit ky cua ngudi ky chit ky
thr nhdt, ngudi ky chit ky thir hai hoic thay dbi ngudi ky ty quyén chi tai
khoan, ké toan trudng/phu trach ké toan.

1. Don vi giao dich:

Tich chon & “thay dbi hd so phap 1y” dbi vai trudng hop thay d6i ngudi ky
chi tai khoan, ké toan truéng/phu tréach ké toan va truong hop cé quyét dinh bd
nhiém lai chu tai khoan, ké toan trudng/phy trach ké toan; tich chon 6 “thay doi
mau diu” d6i véi truong hop don vi, td chirc thay déi miu din; tich chon 6
“thay déi mau chir ky” dbi véi trudmg hop thay ddi miu chir ky cta ngudi ky
chit ky thtr nhét, chit ky thir hai hodc thay dbi nguoi ky iy quyén chii tai khoan,
ké todn truéng/phu trach ké todn (Pon vi, t§ chirc c6 thé tich chon nhiéu 6 tuong
{mg véi dé nghi cia don vi).

Ghi cac thong tin:

- Ghi mi hé so: ghi mé s0 hoé so KBNN cap tai Gidy ding ky sur dung tai
khoan va mau dau, mau chit ky.

- Tén KBNN giao dich.
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- Tén cua don vi, t6 chitc, mi don vi ¢é quan hé v6i ngéan sach cla don vi,
to chire.

- S Quyét dinh thanh lap, tén co quan ra quyét dinh thanh 1ap, ngay thing
n3m cua quyét dinh (Bé trong nhimg théng tin nay d6i véi trudng hop dic thu
don vi khdng phai gii Quyét dinh thanh 13p).

- Tén co quan cAp trén cia don vi.

- Ho va tén chi tai khoan, ké toan truéng, s va ngay thang clia vin ban bd
nhiém (Truong hop dac thu khong phai gii Van ban bb nhiém chu tai khoan,
don vi dé trbng truomg “Vin ban bd nhiém s6... Ngay/thang/ndm...” cua chu tai
khoan, truong hop khong phai giri Van ban bo nhiém ké toan trudng, don vi dé
tréng trudng “Vian ban bd nhiém s6... Ngay/thdng/nam...” cia Ké toan trudng.

- Ghi 15 1y do thay déi.

- Dién céc théng tin, ky, déng dAu trén bang dang ky mau dau, mau chir ky.

- Dién cac thong tin vé tai khoan dang ky tai ct “Phén @2 nghi dang ky st
dung tai khoan cua don vi giao dich”.

- Ghi ngay thang nam d& nghi.

- Chu tai khoan ky, dong ddu ding noi quy dinh.

2. Kho bac Nha niroc

- Ghi ngay tai khoan bt ddu co hiédu lyc.

- Ghi ngay thang nam chép nhan hé so dang ky tai khoan cia don vi.

- K& to4n trudmg, gidm dbc ky, déng déu ddy du vio noi quy dinh, dong
thoi, déng dau giap lai.

- Ghi ngay hét hiéu luc cha tai khoan & cot “Cé gié tri dén ngay” khi tai
khoan cia don vi dugce tat todn.

Luuy:

- Truong hop don vi, 16 chirc gui van ban bé nhiém lai chu tai khodn, ké
todn truomg/phu trich ké toan, don vi chi ghi nhifng thong tin phdp Iy thay déi,
khéng phai ddng ky lai mau diu, mdu chit ky ctia chi tai khodn, ké todn trudmg.

- Truong hop chu tai khodn hodc nguoi dwoc uy quyén chii tai khodn, ké
todn trucng/phu trach ké todn hodc nguoi dwoc iy quyén ké todn tromg/phu
trach ké todn thay doi mdu chit ky hodc thay déi nguoi ky 1ty quyén chi tai
khodn, ké todn tridng/phu trdch ké todn thi don vi chi can giri Gidy dé nghi thay
d6i méu déu, méu chit ky ma khong cdn gici viin ban b6 nhiém, phdn cong kém
theo.
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- Truong hop don vi, 16 chire déng ky thay dsi méu dau (khong thay doi tén
ciia don vi, 16 chirc), don vi, 16 chikc chi can ding ky lai mau dédu, khéng phai
déing ky lai mdu chir ky ctia chii tai khoan, ké todn trudng va hé so phdp Iy,

- Trucng hop don vi ding ky thay déi méu dau, mdu chit ky, hé so phdp Iy
cho nhiéu tai khodn c6 ciing chii tai khodn (va nguwoi duge uy quyén), ké todn
trucng/phu trach ké toan (va nguci duoc iy quyén) thi duoc sic dung 01 bo Gidy
dé nghi thay doi mau ddu, mdu mau chir ky cia cdc tai khoan do.

- Truong hop chi dau tu ky hop dong wy thic toan bé cho BOL du an
chuyén nganh, BQL dw én khu vue thuc hién quan ly dy dn: tén don vi, chu tai
khodn, vy quyén chii tai khodn, ké todn trudng, iy quyén ké toan trucng la tén
cua BQL dy dn va cdc cdan bg cua BQL, tai phdn “Ly do thay d6i” ghi tén cia
Chii déu tw va ghi rd “tiy quyén cho BOL lam chii tai khodn theo hop dong so...,
ngay ... thang ... ndm...”; dong ddu ctia BOL vao phdn mdu ddu; tén co quan
cdp trén ghi tén don vi 1y quyén, ghi s6, ngay hop dong vy quyén gitka don vi uy
quyén va don vi dwgc iy quyén, Chii dau tw ky va dong ddu vao phan chi tai
khodn ky, dong ddu.

(Stra lai trong bang Phan danh cho KBNN: 1.3 thanh 1.1; 1.4 thanh 1.2).

IIL Bang d6i chiéu dy toAn kinh phi ngin sich bing hinh thire rit dv
toan tai KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT)

Béng dbi chiéu du todn kinh phi ngan sich bang hinh thirc rat du toan tai
KBNN duoc 14p nhdm x4c nhén tinh hinh st dung dy todn dugc giao bang hinh
thirc it du toan, du toén da rat, du toan di cam két chi va dy todn con lai giita
don vi st dung ngan sach v4i Kho bac nha nudc noi giao dich. Bang déi chiéu
nay ducc ldp bdi don vi st dung ngan sach; Kho bac nha nuéc noi don vi six
dung ngan sach giao dich xem xét, xdc nhin cho don vi. Trudng hop dy toan cap
4 khong do KBNN nhdp va cé su chénh léch sb lidu du toan cua don vi va trén
hé théng TABMIS, Kho bac Nha nuéc c6 trach nhiém ghi lai ndi dung chénh
Jach. Don vi st dung ngén sach c6 trach nhiém phéi hgp véi cac co quan lién
quan tim nguyén nhan va xir Iy d4m bao khép ding vé s liéu.

1. Can cwr lip

Cin cr dé lap Béang dbi chidu du toan kinh phi ngén sich bing hinh thirc
rat du toan tai Kho bac, bao gfim:

-Bang di chiéu dy toan kinh phi ngan sich tai Kho bac ky truéc;
- Quyét dinh giao du toan (ban gidy) do cAp co6 thAm quyén giao.
2. Npi dung va phuwong phdp ldp

- Goc trén bén trai ghi rd ma chuong, tén don vi, ma so6 don vi co quan hé
vOi ngan sach, mé cap NS.
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- Ghi quy, nam thuc hién doi chiéu.

- Cot A, B, C: Ghi rd ma nguf‘)n ngan sach nha nudc, ma nganh kinh té, méi
CTMT,DA.

- Cot 1: Ghi s0 du toan cia ngan sach nidm trudce con lai chua sir dung hét
dugc cip c6 tham quyén cho phép chuyén sang ndm nay cip phat ti€p va quyét
toan vao ngén sach nam nay liiy ke tir dau nam dén ky bdo cio.

- Cot 2: Ghi s6 du toan chinh thirc dugce cap c6 thdm quyén giao vao dau
nam liiy ké tir dau nam dén ky bao cdo (véi myc dich theo doi riéng so du toan
dugc phan bo vao dau nam).

- Cdt 3: Ghi du toan dwoge giao phat sinh trong ky bao gém dir toan duoc
phén bd vao diu ndm phat sinh trong k¥, du toan dugc giao bd sung phét sinh
trong ky va du toan diéu chinh theo quyét dinh ctia cdp cé thdm quyén phét sinh
trong ky.

- Cot 4: Ghi tdng s6 du todn duge phan bd vao dau nim liy ké dén ky bao
cdo, s6 du toan duoc giao bo sung liiy ké dén ky bao cdo va so du toan diéu
chinh theo quyét dinh cta cép c6 tham quyén liy ké dén ky bao cdo.

- C6t 5: Ghi sé du toan duge st dung trong nim bao gbdm du toédn nam
trude chuyén sang lily ké dén ky bao cao, s6 du toan duge phan bd vao dau nim
liiy k& dén ky bdo céo, sb du toan duoc giao bd sung va s6 du toan diéu chinh
Ity ké dén ky bao cao (Cot 5 = cot 1+ cot 4).

- C6t 6: Ghi téng s6 dv toan da sir dung trong ky (S6 d4 sir dung trong ky —
S6 ndp tra trong ky). S5 1iéu nay khép véi sb lidu cot 5 Bang d6i chiéu tinh hinh
str dung kinh phi ngan sach bing hinh thirc rit du toén tai KBNN (Ky hiéu 02a-
SDKP/BVDT).

- C6t 7: Ghi s du toan d3 st dung liiy k& dén ky béo cao (S6 du da st
dung dén ky béo cdo = Lity ké s& da str dung dén ky bao cdo - Liiy ké s6 ndp tra
dén k¥ béo cao). S6 liéu khép cot 6 Bang ddi chiéu tinh hinh st dung kinh phi
ngén sach bang hinh thirc rit du toan tai KBNN (Ky hidu 02a-SDKP/DVDT).

- C6t 8: Ghi s6 dur toan da Cam két chi trong ky; s6 liéu dé ghi va cot nay 1a
sd 1idu trén cac Gidy dé nghi Cam két chi NSNN (Ky hidu C2-12/NS), Phiéu
didu chinh s6 liéu CKC (Ky hiéu C2-13/NS).

- Cot 9: Ghi s6 du dir toan da Cam két chi con lai dén ky bio céo (S6 du
toan di cam két chi nhung chua sir dung). S6 liéu dé ghi va cot nay 1a sé lidu
trén c4c Gidy dé nghi Cam két chi NSNN (K¥ hidu C2-12/NS), Phiéu diéu chinh
sd 1iéu CKC (Ky hiéu C2-13/NS) va cac Gidy rat du toan c6 CKC.







6

- Cot 10: Ghi sb du toan gifr 1ai theo Quyét dinh ctia cAp c¢6 thim quyén (Vi
du nhu kinh phi tiét kiém 10%,...);

- Cot 11: Ghi dy toan con lai (cdt 11 =cét 5 - cdt 7 - cft 9).

Bang dbi chiéu 1ap thanh 2 ban, ké toan truéng va chi tai khoan cua don vi
ky tén déng diu va giri Kho bac dé déi chibu. Sau khi Kho bac Nha nudc déi
chiéu, ky x4c nhan, lvu 01 ban va tra lai don vi 01 ban. KBNN chi ghi vio phan
KBNN ghi trong trudng hogp chénh 1ch sb liéu gitta KBNN va don vi.

IV.Béng d6i chiéu dy toin kinh phi ngin sich bing hinh thitc Lénh
chi tién tai KBNN (Ky hiéu 01b-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu du toén kinh phi ngan séch bing hinh thirc Lénh chi tién tai
KBNN duoc 14p nhim xéc nhén tinh hinh sir dung du todn duge giao bing hinh
thirc 1énh chi tién, du toén da rit, du toén con lai gifta don vi st dung ngan séch
vl Kho bac nha nudce noi giao dich. Bang dbi chiéu nay duoc 14p béi co quan
tai chinh; Kho bac nha nudc noi co quan tai chinh giao dich xem xét, xac nhén
cho co quan tai chinh.

1. Can cir lgp

Cin ctr dé 14p Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngn sach tai Kho
bac Nha nuéc, bao gbm:

- Bang déi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngén sach bing hinh thirc 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nudc ky trudc;

- Chimng tir Lénh chi tién, ... (tam mg, thuc chi, thanh toan tam tng chi tiét
theo MLNS) phat sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Néi dung va phwong phdp lap

- Géc trén bén trai ghi rd tén co quan tai chinh, ma cap NS.

- Ghi quy, nam thuc hién déi chiéu.

- Cot A, B, C, D, E: Ghi rd6 md BPVQHNS, ma chuong, ma nguén ngan sach
nha nuée, ma nganh kinh t&, md CTMT, DA.

- Cot 1: Ghi sb du toan ctia ngan sach nim trude con lai chua st dung hét
dugc chuyén sang nim nay sir dung tiép va quyét toan vio ngan sach nim nay
liiy ké tir ddu nam dén ky béo cdo.

- Cot 2: Ghi sé du toan chinh thirc dugc cip c6 thim quyén giao vao dau
nim lily ké tir diu nim dén ky bao cdo (véi myc dich theo dbi riéng s6 du toan
duge phan bb vao d4u nam).

- C6t 3: Ghi du todn dugc giao phat sinh trong ky bao gdm dy toan dugc
phan bb vao dau nam phat sinh trong ky, dy toan dugc giao bd sung phat sinh
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trong k¥ va du toan diéu chinh theo quyét dinh cua c4p c6 thdm quyén phat sinh
trong ky.

_ Ct 4: Ghi téng sb du toan dugc phan bd vao diu nim lity ké dén ky bao
cdo, sb du todn duoc giao bd sung lily ké dén ky bao cdo va s6 du toan diéu
chinh theo quyét dinh ctia cap co thadm quyén liy ké dén k¥ bao céo.

- Cot 5: Ghi sb du todn duge sir dung trong nim bao gbm du toan nim
trude chuyén sang lity ké dén ky béo céo, sb du toan dugc phén bb vao ddu nam
lty ké dén ky bao cdo, s6 dir toan dugc giao bd sung va s6 du toan diéu chinh
liiy k& dén k¥ béo cdo (Cot 5 = cot 1+ cot 4).

- Cot 6: Ghi tbng s6 du toan d4 sir dung trong ky (S6 d3 sir dung trong ki —
S ndp tra trong ky). S6 liéu nay khép véi s6 liéu cot 5 Bang ddi chiéu tinh hinh
sit dung kinh phi ngin sach bang hinh thic 1énh chi tién tai KBNN (Ky hiéu
02b-SDKP/BVDT).

_ Cét 7: Ghi sé du toan d4 st dung liy ké dén k¥ béo céo (S6 du di st
dung dén k¥ bao céo = Liiy ké sb d3 sir dung dén ki bao cdo - Lily ké 50 ndp tra
dén ky bao c4o). 86 lidu khép ¢t 6 Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi
ngéan sach bang hinh thirc 1énh chi tién tai KBNN (Ky hiéu 02b-SDKP/DVDT).

- C5t 8: Ghi du toan con lai (cot 8 = ¢ot 5 - cbt 7).

Bang d6i chidu 1ap thanh 2 ban, co quan tai chinh thuc hién ky diy di chic
danh ké toan truéng va chu tai khoan, dong d4u va giri Kho bac Nha nuéc noi
giao dich dé dbi chiéu. Sau khi Kho bac nha murdc dbi chiéu ky xac nhén, luau 01
ban va tra lai co quan tai chinh 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phan KBNN ghi”
trong trudng hop chénh 1éch sb liéu gitra KBNN va don vi.

(Stra lai trong bang dbi chiéu: phdn ghi chi thanh “KBNN chi ghi vao
“Phin KBNN ghi” trong trudng hop ¢ chénh l&ch sb liéu gitta KBNN va co
quan tai chinh va ghi cu thé céc thong tin vé sb liéu bi chénh léch™).

V. Bang dbi chifu tinh hinh sit dung kinh phi ngin sich bing hinh
thire rat dy toan tai Kho bac Nha nude (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT)

Bang déi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngan sach bang hinh thirc rat dy
toan tai Kho bac Nha nudce duge 14p nhdm x4c nhan tinh hinh st dung kinh phi
ngén sach b:‘?mg hinh thirc rut du toan tai KBNN, s6 tam Ung, s6 thuc chi theo
muyc luc NSNN gifra don vi sit dung ngén sach vdi Kho bac nha nudc noi giao
dich. Bang dbi chiéu nay dugc lap boi don vi sir dung ngén sach; Kho bac nha
nuéce noi don vi sir dung ngén sach giao dich xem xét, x4c nhén cho don vi.

1. Can cw lap
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Cin ctr dé 1ap Bang d6i chiéu tinh hinh str dung kinh phi ngén sich tai Kho
bac Nha nudc, bao gom:

- Bang dbi chiéu tinh hinh si dung kinh phi ngan sach tai Kho bac Nha
nudc ky truoc;

- Chumng tir Gidy rut du toan NSNN, ... (tam {mg, thyc chi, thanh todn tam
tmg chi tiét theo MLNS) phét sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Nji dung va phuwong phdp lip

- Goc trén bén trai ghi rd mi chuong, tén don vi, Ma s6 don vi ¢6 quan hé
v&i ngén sach, mé cap NS.

- Ghi quy, ndm thuc hién déi chiéu.

- Trudng “Don vi”, “ma DVQHNS”, “ma chuong”, “ma cap NS” phia trén
Bang chi tiét: x6a bd.

_ Cot A: Ghi 16 ndi dung cac chi tiéu cin dbi chiéu: Kinh phi thudng xuyén,
kinh phi CTMT, theo timg ngudn kinh phi (giao tu chli, khéng ty chu...)...

-Cot B, C, D, E: Ghi m3 nguén ngén sach nha nudc, mi nganh kinh 1€, ma
noi dung kinh té, M CTMT, DA.

- Cot 1: Ghi s8 chi tam (g phat sinh trong ky (S5 tam tmg phét sinh trong ky
= 86 rit DT tam tng trong k¥ - Sé thanh todn tam tmg trong ky - Sé ngp tra tam
img trong ky).

- CHt 2: Ghi s6 du tam tmg dén k¥ béo céo {S6 du tam Umg dén ky bao céo =
Liiy ké tam tg dén ky bao céo - Lily ké sb thanh toan tam tmg - Lily ké s nop tra
tam Umg dén ky béo c4o).

- Cbt 3: Ghi sb chi thuc chi phat sinh trong k¥ (S6 thue chi phat sinh trong ky
= S rat DT thyc chi trong ky + S thanh toan tam {mg trong ky - Sé nop tra thuc
chi trong ky).

- C6t 4: Ghi sb chi thuc chi lily ké dén ky bao cdo (S& du thuc chi dén ky bao
cao = Lity ké thuc chi dén ky bao cdo + Lity ké sd thanh toan tam {mg trong ky -
Liiy ké s6 ndp tra thyc chi dén k3 bao cao).

- C6t 5: Ghi tbng s6 chi NSNN phat sinh trong ky (Cot 5 = c6t 1 + c6t 3).

- C6t 6: Ghi tdng s6 chi NSNN dén ky bao cdo (Cot 6 = cbt 2 + cdt 4).

Bang dbi chiéu 14p thanh 2 ban, ké toan trudmg va chu tai khoan ciia don vi
k¥ tén dong ddu va giri Kho bac dé déi chiéu. Sau khi Kho bac Nha nudc doi
chiéu ky x4c nhan, luu 01 ban vé tra lai don vi 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phén
KBNN ghi” trong truong hop chénh 1€ch s6 lidu giita KBNN va don vi.
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(Pon vi sira lai trong bang dbi chiéu: “Phin DVSDNS ghi” thanh “Phan
KBNN ghi” va phin ghi chti thanh “KBNN chi ghi vao “Phin KBNN ghi” trong
trudmg hop c6 chénh léch s& liéu gitra KBNN va don vi va ghi cy thé cac théng
tin v& s6 lidu bi chénh 1éch”).

VL. Bing d6i chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngan sich bing hinh
thire Lénh chi tién tai Kho bac Nha nwée (Ky hiéu 02b-SDKP/DVDT)

Bang dbi chidu tinh hinh st dung kinh phi ngan sach bing hinh thic 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nudc duge 1ap nhim x4c nhan tinh hinh sir dung kinh
phi ngan séch bing hinh thirc 1énh chi tién tai KBNN, sé tam g, s thuc chi
theo muc luc NSNN gifra co quan tai chinh véi Kho bac nha nudc noi giao dich.
Bang d6i chiéu nay duoc lap bdi co quan tai chinh; Kho bac nha nwdc noi co
quan tai chinh giao dich xem xét, xac nhén cho co quan tai chinh.

1. Cian cie lgp

Can ctr dé 1ap Bang ddi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngén sich béng
hinh thttc 1énh chi tién tai Kho bac Nha nuéc, bao gbm:

_ Bang dbi chidu tinh hinh sir dung kinh phi ngén sich bing hinh thirc 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nuéc ky trudc;

- Chimg tir Lénh chi tién, ... (tam tmg, thuc chi, thanh toan tam tmg chi tiét
theo MLNS) phat sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Npi dung va phwong phdp ldp

- Ghi tén co quan tai chinh, mi cap ngan sach.

- Ghi quy, nam thyc hién d6i chiéu.

- Cbt A: Ghi 15 ndi dung cac chi tiéu cin dbi chidu: Kinh phi thudng xuyén,
kinh phi CTMT, ...

-Cot B, C, D, E, F, G: Ghi Md PVQHNS, ma chuong, ma ngudn NSNN, Ma
nganh kinh t&, Ma néi dung kinh té, Ma CTMT, DA.

- Cét 1: Ghi sb chi tam (mg phét sinh trong ky (S6 tam tmg phat sinh trong ky
— $6 rtit DT tam tmg trong ky - S6 thanh toén tam tmg trong k¥ - S6 ndp tra tam
ung trong k).

_ C6t 2: Ghi sb du tam tmg dén ky béo cao (86 du tam tmg dén k¥ bao céo =
Lily ké tam (mg dén ky béo céo - Liiy ké sb thanh toan tam img - Liiy ké sb ndp tra
tam tng dén ky béo céo).

- Cét 3: Ghi sb chi thue chi phat sinh trong ky (S6 thuc chi phat sinh trong ky
= $6 rat DT thyc chi trong ky + S6 thanh toan tam {mg trong k¥ - S ndp tra thyc
chi trong ky).
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- CHt 4: Ghi sb chi thyc chi liiy ké dén ky béo céo (S6 du thyc chi dén ky bao
cho = Lily ké thuc chi dén ky béo co + Liiy ké sb thanh toan tam img trong ky -
Liiy ké s& nop tra thic chi dén ky bao céo).

- Cot 5: Ghi tdng sé chi NSNN phét sinh trong ky (C6t 5 =cdt 1 + cdt 3).

- C6t 6: Ghi tdng sb chi NSNN dén k¥ bao cao (Cot 6 = cot 2 + cot 4).

Bang dbi chiéu 14p thanh 2 ban, co quan tai chinh thyc hién ky day dui chic
danh ké toan truéng va chil tai khoan, déng d4u va giri Kho bac Nha nuée noi
giao dich dé dbi chiéu. Sau khi Kho bac Nha nudc dbi chiéu ky x4c nhén, luu 01
ban va tra lai co quan tai chinh 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phian KBNN ghi”
trong trudng hop chénh 1éch s liéu gitta KBNN va don vi.

(Stra lai trong bang dbi chiéu: phan ghi chi thanh “KBNN chi ghi vao
“Phin KBNN ghi” trong trudng hgp co chénh léch sé lidu giita KBNN va co
quan tai chinh v ghi cu thé céc théng tin vé s6 liéu bi chénh 1éch”, ¢ot F tuong
g v6i “M4 ndi dung kinh t&”).

VIL Bing d6i chiéu s6 dwr tai khoan tién giri kinh phi ngin sich cap
ciia don vi duge chuyén ngudn sang nim sau thude ngin sich trung wong
(cip tinh/cap huyén) nim... chuyén sang nim... (Ky hiéu 03-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu s6 dur tai khoan tién gui kinh phi ngan sach clp cta don vi
duge chuyén ngudn sang nim sau thudc ngin sich trung uong (cAp tinh/cip
huyén) nam... chuyén sang nam... do don vi 13p va duoc sir dung dé x4c nhén sb
du tai khoén tién giri cta don vi do ngin sich nha nuéc cép duoc chuyén ngudn
sang nim sau tiép tuc sir dung.

-Pon vi:

+ Ghi tén don vi, ma don vi ¢6 quan hé vdi ngan sach, ma chuong, ma
KBNN noi giao dich.

+ Phén tén bang d6i chiéu, dién ndm ngén sach thuc hién chuyén nguén va
nim ngan sach duge chuyén nguon tiép tuc sir dung.

+ C6t ndi dung ghi chi tiét timg ngudn kinh phi dugc phép chuyén sang
nim sau theo quy dinh cia Luit NSNN va Nghi dinh s& 163/2016-CP ngay
21/12/2016 cia Chinh phu.

+ Ghi mi tinh chét nguE“)n kinh phi; loai, khoan; muc, tiéu muc.
+ Ghi sb du tai khoén tién giri, s6 phai thu héi.
+ Ghi ngay thang nam.

+ Thu trudng don vi ky, ghi ho tén va dong dau.
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_KBNN: Ghi ngay thang nam va ky xac nhén d5i véi trudng hop sb lidu
khép dung, tra lai don vi di véi trudng hop sb liéu ciia don vi chua khop ding
véi s6 1iéu tai Kho bac.

VIIL Tinh hinh thwc hién du toan ciia cic nhiém vu dwge chuyén
ngu(A)n sang nam sau cua Rnam.. chuyén sang nim... (Ky hiéu 04-
SDKP/DVDT)

Tinh hinh thuc hién dy toan cia cic nhiém vu dugc chuyén nguc")n sang
nim sau cta nim... chuyén sang nam... do don vi du toan, chu dau tu lap va
duoc st dung dé xac nhan 50 du toan di str dung dén thoi diém 31/01 nim sau
va sé du du toan dén thoi diém 31/01 nim sau duoc chuyén ngudn sang nim sau
tiép tuc sir dung.

- Pon vi:

+ Ghi tén don vi hodc cht dau tw, ma don vi c6 quan hé vdi ngén sach, ma
chuong, ma KBNN noi giao dich.

+ Phén tén bang doi chiéu, dién ndm ngén sach thuc hién chuyén nguén va
nam ngan sach duge chuyén ngudn tiep tuc str dung.

+ C6t ndi dung ghi chi tiét tmg ngudn kinh phi dugc phép chuyén sang
nim sau theo quy dinh cta Ludt NSNN va Nghi dinh sd 163/2016-CP ngay
21/12/2016 ciia Chinh phti.

+ Ghi m4 tinh chit ngudn kinh phi tuong g vdi cdc ngudn kinh phi dugc
ghi tai ¢4t ndi dung.

+ Ghi loai, khoan.

+ Ghi ¢6t Tong so, du todn ndm trude chuyén sang, du toan giao dau ném,
dy toan diéu chinh trong cdt Dy toan ndm dugc chi.

+ Ghi du toan di sir dung dén 31/01 nam sau.

+ Ghi sb duy toan bi hiy.

+ Ghi sb du du toan, sé du tam Umg trong cdt sb du tai thoi diém 31/01
dugc chuyén sang nim sau.

_KBNN: Ky xé4c nhin ddi véi truong hop s6 lidu khép dung, tra lai don vi
d6i voi trudmg hop sb liéu cia don vi chua khép diing voi s6 1iéu tai Kho bac.








Phu luce III
CAC DICH VU CONG VE PANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN TAI KBNN

(Kém theo Théng tw 56 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bé truong Bé Tai chinh

I. Giri hd so qua dich vu cong “Dang ky va sit dung tai khoan tai
KBNN”

Té chirc, don vi 13p Gidy ding ky sir dung tai khoan va mAu diu, mAu chit
k¥ (Ky hidu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP dbi vdi
dang ky st dung tai khoan va méu d4u, chir ky 14n dau; hoic ding ky bb sung tai
khoan) hodc lap Gidy d& nghi thay d6i mau déu, méu chit ky (Ky higu 02/MTK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP d6i v&i thay d6i mau dau, mau
chit ky; hodc thay d6i hd so phap 1y) bang cac hinh thitc: Lap trén cdc chuong
trinh Umng dung tai don vi giao dich; hoac chuyén déi tir hd so bing gidy thanh
tép tin dién tir (file) theo dinh dang “.pdf” kém ban scan cac hd so phap 1y (theo
quy dinh tai Didu 8 Thong tu ndy), giri KBNN qua Trang thong tin dich vy cong
cua KBNN. Hb so ding ky va sir dung tai khoéan tai KBNN (néu trén) giri qua
Trang théng tin dich vu cong ctia KBNN phai dugc chi tai khoan hodc nguoi dugce
Uiy quyén lam chu tai khoan theo quy dinh cia phéap ludt (ngudi giilt chirc danh chi
tai khoan trong hd so dang ky sir dung tai khoan tai KBNN) ky s6 truéc khi gui
KBNN.
Cin cir hd so do tb chirc, don vi téi va di dugc tiép nhan trén Trang théng
tin dich vu cong cia KBNN, KBNN kiém tra hé so theo quy dinh tai Thong tu
nay va xu ly nhu sau:

- Trudmg hop hd so chua day di, hop 1¢, KBNN tir chéi va thong bao rd 1y
do tir chéi cho don vi giao dich dugc biét qua Trang thong tin dich vu cong cua
KBNN.

- Trudmg hop hd so dy du, hop 16, KBNN lp Thong béo vé viéc ding ky
va str dung tai khoan tai KBNN (Mau 07/MTK-DVC kém thee Théng tur nay), ky
s6 giri td chirc, don vi qua Trang thong tin dich vu céng ciia KBNN. Céan ctr
thong bao cia KBNN, td chire, don vi thuc hién in phuc héi 01 ban Thong bio
v& viée ding ky va st dung tai khoan tai KBNN dé luu hé so ding ky va su
dung tai khoan cua td chirc, don vi hoic luu dién ti theo quy dinh.

I1. Dich vu cong “Déi chiéu, xac nhin s6 dw tai khoan ciia dom vi giao
dich tai KBNN”

Té chirc, don vi, co quan tai chinh 1dp céc mau dbi chiéu, x4c nhin theo
quy dinh (Ky hiéu 06-DCSDTK/KBNN, Méu sé 01a-SDKP/DVDT, Méu s6
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01b-SDKP/DVDT, Miu s6 02a-SDKP/DVDT, Mau sé 02b-SDKP/DVDT, Miu
s& 03-SDKP/PVDT, Miu sé 04-SDKP/DVDT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thii tuc hanh chinh thudc linh vuc
KBNN), ky sb va giti KBNN qua Trang thdng tin dich vu cong ciia KBNN.

Can ctr hd so do té chire, don vi gl téi va da duge tiép nhan trén Trang
thong tin dich vy cdng cia KBNN, KBNN kiém tra va xir ly nhu sau:

- Trudmg hop sb liéu tai KBNN va s liéu ciia td chire, don vi ¢6 su chénh
léch, KBNN ghi sé liéu tai KBNN kém ly do chénh l&ch va gui lai ban doi
chiéu, xac nhén cho t6 chic, don vi qua Trang théng tin dich vu ¢ong cuia
KBNN.

_ Trudmg hop s6 liéu tai KBNN va s6 lidu ctia tb chire, don vi khép dung,
KBNN x4c nhin va gii lai ban d6i chiéu, xac nhan cho t6 chirc, don vi qua
Trang thong tin dich vu cong cuia KBNN.

111. Dich vu cong “T4t toan tai khoén ciia don vi giao dich mé tai
KBNN”

Té chire, don vi 14p vin ban d& nghi tAt toan tai khoan (1dp tryc tiép trén
Trang thong tin dich vu cong cia KBNN; hodc 14p trén cac chuong trinh ing
dung tai don vi giao dich; hoac chuyén dbi tir hd so bing gidy thanh tép tin dién
tir (file) theo dinh dang “.pdf’) kém Bang dbi chiéu, xac nhén sé dur tai khoan,
ky sb, giri KBNN qua Trang thong tin dich vu cdng ctia KBNN.

Can clr hd so do td chic, don vi gii téi va da dugc tiép nhan trén Trang
thong tin dich vu cong cia KBNN, KBNN kiém tra va xir Iy nhu sau:

- Trudmg hop kiém tra néu khéng du diéu kién theo quy dinh, KBNN tir
chdi va théng bao 5 1y do tir chdi cho 16 chirc, don vi duge biét qua Trang thong
tin dich vu c6ng cia KBNN.

- Trudng hop kiém tra néu du didu kién theo quy dinh, KBNN l4p Thong
bao vé viéc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN (Mau 07/MTK-DVC kém
theo Théng tu nay) gui t6 chirc, don vi qua Trang thdng tin dich vu cong cia
KBNN. Céan cir thong bao cua KBNN, td chue, td chic,don vi giao dich thuc
hién in phuc hoi 01 ban Théng bio vé viée ding ky va st dung tai khoan tai
KBNN dé luu hd so dang ky va st dung tai khoan ciia t6 chirc, don vi.

















