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QUYẾT ĐỊNH
CỦA BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH SỐ 20 TC/KBNN NGÀY17 THÁNG 01 NĂM 1996 VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY CHẾ ĐẤU THẦU MUA SẮM ĐỒ DÙNG, TRANGTHIẾT BỊ, PHƯƠNG TIỆN LÀM VIỆC ĐỐI VỚI CÁC CƠ QUAN NHÀ NƯỚC - LỰC LƯỢNG VŨTRANG - ĐOÀN THỂ VÀ DOANH NGHIỆP NHÀ NƯỚC. 
BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH
Căn cứ Nghị định số 178/CP ngày28/10/1994 của Chính phủ về nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy Bộ Tài chính;
Căn cứ chỉ thị số 368/TTg ngày22/6/1995 của Thủ tướng Chính phủ về thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trongcác cơ quan Nhà nước, lực lượng vũ trang, đoàn thể và doanh nghiệp Nhà nước vàcông văn số 7256/KTTH của Thủ tướng Chính phủ ngày 18/12/1995 về việc quy địnhgiá trị tài sản mua sắm trang thiết bị phải đấu thầu;
Để tăng cường quản lý, sử dụngkinh phí Ngân sách Nhà nước trong việc mua sắm đồ dùng, trang thiết bị, phươngtiện làm việc đối với các cơ quan Nhà nước, lực lượng vũ trang, đoàn thể vàdoanh nghiệp Nhà nước;
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1: Ban hành kèm theo quyết định này Quy chế đấu thầu muasắm đồ dùng, trang thiết bị, phương tiện làm việc bằng nguồn kinh phí Ngân sáchNhà nước đối với các cơ quan Nhà nước, lực lượng vũ trang, đoàn thể và doanhnghiệp Nhà nước.
Điều 2: Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 3: Bộ trưởng, Thủ trưởng các cơ quan ngang bộ, Thủtrưởng cơ quan thuộc Chính phủ, Chủ tịch UBND các tỉnh, thành phố trực thuộcTrung ương, các cơ quan Đảng, đoàn thể, doanh nghiệp Nhà nước; Các đơn vị thuộchệ thống tài chính, Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước có trách nhiệm thực hiện quychế này.
QUY CHẾ
ĐẤU THẦU MUA SẮM ĐỒ DÙNG, TRANG BỊ, PHƯƠNGTIỆN LÀM VIỆC ĐỐI VỚI CÁC CƠ QUAN NHÀ NƯỚC, LỰC LƯỢNG VŨ TRANG, ĐOÀN THỂ VÀDOANH NGHIỆP NHÀ NƯỚC
(Ban hành kèm theo Quyết định số 20 TC/KBNNngày 17 tháng 01 năm 1996 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)
Điều 1: Các cơ quan Nhà nước, các cơ quan Đảng, đoàn thể, hộiquần chúng, lực lượng vũ trang thụ hưởng Ngân sách Nhà nước và các doanh nghiệpNhà nước sử dụng vốn ngân sách khi mua sắm đồ dùng, trang thiết bị, phương tiệnlàm việc có giá trị hoặc tổng giá trị từ 100 triệu đồng trở lên phải thực hiệntheo phương thức đấu thầu công khai được quy định tại quy chế này. 
Việc sửa chữa, cải tạo, mở rộngtrụ sở làm việc, nhà xưởng; mua các trang thiết bị gắn với xây dựng cơ bảnkhông thuộc phạm vi thực hiện của quy chế này và được áp dụng theo quy chế đấuthầu xây dựng cơ bản hiện hành.
Điều 2: Nguyên tắc đấu thầu:
2.1/ Bí mật về mọi thông tin đặtthầu của các đơn vị đặt thầu. 
2.2/ Tổ chức đấu thầu công khai,bình đẳng về quyền lợi và nghĩa vụ giữa các đơn vị đặt thầu. 
2.3/ Đơn vị tổ chức đấu thầu vàđơn vị, cá nhân trúng thầu có trách nhiệm thực hiện nghiêm chỉnh những cam kếtvề cung cấp hàng hoá, thanh toán tiền hàng theo kết quả trúng thầu. 
Điều 3: Đối tượng tham gia đấu thầu là: Các đơn vị, cá nhânthuộc mọi lĩnh vực và thành phần kinh tế (kể cả các công ty nước ngoài hoặcliên doanh với nước ngoài được phép thành lập và hoạt động theo pháp luật ViệtNam) khi có đủ các điều kiện sau đây: 
+ Có giấy phép kinh doanh do cáccơ quan có thẩm quyền cấp 
+ Có khả năng cung cấp và bảohành hàng hoá đối với các chủng loại hàng hoá cần phải bảo hành. 
+ Nộp tiền ký quỹ theo yêu cầucủa cơ quan tổ chức đấu thầu trước ngày mở thầu một ngày. 
+ Sử dụng hoá đơn bán hàng hợp lệdo Bộ Tài chính ban hành. 
+ Chấp hành đầy đủ các thủ tục vàquy định của quy chế này. 
Điều 4: Hội đồng đấu thầu: 
4.1/ Hội đồng đấu thầu do thủtrưởng cơ quan quyết định thành lập, gồm từ 3 đến 5 người có các thành phầnsau: Thủ trưởng đơn vị (hoặc người uỷ quyền) là chủ tịch, kế toán trưởng đơnvị, đại diện cơ quan tài chính cấp kinh phí (hoặc đại diện của cơ quan tàichính ở địa phương) và một số chuyên gia kỹ thuật của đơn vị (hoặc chuyên giakỹ thuật được mời tham gia Hội đồng khi cần thiết).
4.2/ Các thành viên của Hội đồngđấu thầu làm việc mang tính chất kiêm nhiệm. Sau khi thực hiện xong việc muasắm, Hội đồng đấu thầu sẽ tự giải thể. Tất cả các thành viên của Hội đồng đấuthầu phải tuyệt đối giữ bí mật về các thông tin của đơn vị đặt thầu và cácthông tin nội bộ của đợt đấu thầu. 
4.3/ Hội đồng đấu thầu có nhiệmvụ: 
+ Chuẩn bị và công bố các nộidung liên quan đến đợt đấu thầu. 
+ Hướng dẫn, kiểm tra các điềukiện của đơn vị tham gia đặt thầu. 
+ Tiếp nhận và kiểm tra tính hợplệ của các phiếu đặt thầu. 
+ Quy định khung giá chỉ đạo(khung giá trần) cho mỗi đợt mở thầu. Khung giá trần được xác định cho từngloại tài sản cần mua sắm trên nguyên tắc căn cứ vào giá thị trường và các chiphí khác (vận chuyển, lắp đặt...) nếu có theo từng phương thức mua. 
+ Xây dựng thang điểm xét thầucho từng yếu tố gọi thầu. 
+ Tổ chức mở thầu, xét kết quảtrúng thầu. 
+ Công bố kết quả đấu thầu. 
+ Giải quyết các đơn thư khiếunại có liên quan đến việc dặt thầu và mở thầu. 
Điều 5: Thông báo đấu thầu: 
Trước mỗi đợt tổ chức đấu thầu từ7-10 ngày, cơ quan tổ chức đấu thầu phải thông báo các nội dung đấu thầu cụ thểnhư sau: 
- Mặt hàng cần mua sắm: khốilượng, số lượng, quy cách, chủng loại và chất lượng hàng hoá. 
- Thời hạn giao hàng. 
- Phương thức chuyển giao hànghoá và thanh toán tiền hàng. 
- Yêu cầu về việc bảo hành hànghoá (nếu cần) 
- Thời hạn và địa điểm đặt thầu
- Thời hạn và địa điểm tổ chức mởthầu 
- Số hiệu tài khoản ký quỹ tạikho bạc Nhà nước hoặc Ngân hàng. 
Điều 6: Tiền ký quỹ: là số tiền đơn vị đặt thầu phải ký gửivào tài khoản của đơn vị tổ chức đấu thầu mở tại Kho bạc Nhà nước (đối với cácđơn vị tổ chức đấu thầu là đơn vị sự nghiệp thụ hưởng Ngân sách Nhà nước) hoặcNgân hàng thương mại (đối với đơn vị đấu thầu là doanh nghiệp Nhà nước). Mứctiền ký quỹ được quy định bằng 5% giá trị đặt thầu nhưng tối đa không quá 50triệu đồng và không được hưởng lãi trong thời gian ký quỹ. Số tiền ký quỹ sẽđược hoàn trả lại cho các đơn vị không trúng thầu ngay sau khi có kết quả đấuthầu; Đối với các đơn vị trúng thầu, tiền ký quỹ sẽ được hoàn lại sau khi thựchiện xong hợp đồng mua bán hàng hoá. 
Trường hợp đơn vị trúng thầu tự ýtừ bỏ kết quả đấu thầu, không ký hợp đồng hoặc đã ký hợp đồng nhưng không thựchiện cung cấp hàng hoá theo đúng tiến độ, đúng quy cách, phẩm chất buộc phảithanh lý hợp đồng hoặc tự ý huỷ bỏ hợp đồng cung cấp hàng hoá thì số tiền kýquỹ được dùng để bù đắp chi phí cho việc tổ chức đấu thầu, phần còn lại (nếucòn) nộp Ngân sách Nhà nước. 
Điều 7: Đặt thầu:
7.1/ Các đơn vị đặt thầu phải cóphiếu đặt thầu và các hồ sơ tài liệu có liên quan gửi đến cơ quan tổ chức đấuthầu trước ngày mở thầu 1 ngày làm việc. 
- Mẫu phiếu đặt thầu do Hội đồngđấu thầu quy định, bao gồm các nội dung chủ yếu sau: 
+ Số lượng, khối lượng, quy cách,chất lượng hàng hoá cung cấp. 
+ Phương thức chuyển giao hànghoá và thanh toán tiền hàng. 
+ Giá cả theo lô hàng hoặc đơnchiếc. 
+ Điều kiện, thời hạn, địa điểmbảo hành. 
- Các hồ sơ tài liệu khác gồm: 
+ Bản sao Quyết định thành lậpđơn vị. 
+ Bản sao giấy phép kinh doanh docơ quan có thẩm quyền cấp. 
+ Xác nhận của kho bạc nhà nướchoặc ngân hàng thương mại về số tiền đã ký quỹ. 
+ Các tài liệu khác có liên quando Hội đồng đấu thầu quy định. 
7.2/ Các phiếu đặt thầu và hồ sơtài liệu được dán kín trong bì thư niêm phong và gửi trực tiếp cho cơ quan tổchức đấu thầu hoặc chuyển qua đường bưu điện. Không một phiếu đặt thầu nào đượcrút lại hoặc sửa đổi sau khi đã được gửi cho cơ quan tổ chức đấu thầu. 
Điều 8: Các cơ quan, đơn vị có mua sắm vật tư hàng hoá theophương thức đấu thầu cần phải nghiên cứu kỹ tình hình giá cả thị trường, có dựkiến khung giá chỉ đạo đấu thầu hợp lý để làm căn cứ xét mở thầu. Khung giá chỉđạo này cần được giữ bí mật tuyệt đối đến thời điểm mở thầu. 
Điều 9: Mở thầu: 
9.1/ Đến ngày mở thầu, Hội đồngđấu thầu tiến hành mở các phiếu đặt thầu; Các đơn vị tham gia đấu thầu có thểđược cơ quan đấu thầu mời tham dự mở thầu. 
9.2/ Việc xét trúng thầu căn cứvào các yêu cầu đã nêu trong thông báo đặt thầu, khung giá chỉ đạo và điều kiệncủa từng phiếu đặt thầu cụ thể như sau: 
- Các phiếu đặt thầu có cùng điềukiện phù hợp với yêu cầu đấu thầu thì kết quả trúng thầu là phiếu đặt thầu cómức giá thấp nhất. 
- Các phiếu đặt thầu không cócùng điều kiện đặt thầu thì Hội đồng đấu thầu cần xem xét từng điều kiện cụ thểtheo thang điểm để xác định kết quả trúng thầu; Hoặc có thể áp dụng hình thứcbỏ phiếu. Nếu kết quả bỏ phiếu các loại ý kiến có số phiếu bằng nhau thì kếtquả đấu thầu do Chủ tịch Hội đồng đấu thầu quyết định. 
- Trường hợp mức giá đặt thầuthấp nhất vượt quá khung giá chỉ đạo, Hội đồng đấu thầu cần cân nhắc quyếtđịnh, bảo đảm mức giá trúng thầu phù hợp với mức giá thị trường. 
9.3/ Kết quả đấu thầu được ghitrong biên bản mở thầu và được công bố công khai và gửi các cơ quan tài chính,Kho bạc Nhà nước (hoặc Ngân hàng nếu các đơn vị tổ chức đấu thầu là doanhnghiệp nhà nước). 
Điều 10: Các trường hợp có khiếu nại, tranh chấp về các vấnđề có liên quan đến việc tổ chức đấu thầu, trong 10 ngày kể từ ngày nhận đượcđơn khiếu nại, cơ quan tổ chức đấu thầu phải có ý kiến trả lời cụ thể cho ngườikhiếu nại. Trường hợp người khiếu nại không thoả mãn có quyền khiếu nại lên cáccơ quan có thẩm quyền liên quan. 
Trường hợp hợp đồng đấu thầukhông được thực hiện do lỗi của đơn vị trúng thầu hoặc của cơ quan tổ chức đấuthầu thì xử lý như trường hợp vi phạm hợp đồng kinh tế. 
Điều 11: Các chi phí tổ chức đấu thầu như in tài liệu, sổsách, thông tin và chi phí bồi dưỡng cho các chuyên gia kỹ thuật mời bên ngoài(nếu có) được tính vào chi phí thường xuyên của đơn vị (hoặc chi phí quản lýđối với các doanh nghiệp nhà nước). 
Điều 12: Việc bổ sung, sửa đổi quy chế này do Bộ trưởng BộTài chính quyết định.
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