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QUYẾT ĐỊNH
VỀ BAN HÀNH QUY CHẾ ĐÁNH SỐ VÀ GẮN BIỂN SỐ NHÀ TRÊN ĐỊA BÀNTHÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồngnhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP  ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hànhchính;
Căn cứ Quyết định số 05/2006/QĐ-BXD ngày 08 tháng 3 năm 2006 của Bộ Xây dựng về việc ban hành Quychế đánh số và gắn biển số nhà;
Xét đề nghị của Giám đốc SởXây dựng tại Tờ trình số 607/TT-SXD-QNN &CS ngày 04 tháng 02 năm 2012 và Tờtrình số 2066/TT-SXD-QLN &CS ngày 03 tháng 4 năm 2012,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nayban hành kèm theo Quyết định này bản Quy chế đánh số và gắn biển số nhà trênđịa bàn Thành phố Hồ Chí Minh.
Điều 2. Quyếtđịnh này có hiệu lực sau 10 ngày, kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 1958/1998/QĐ-UB-QLĐT ngày 13 tháng 4 năm 1998 của Ủy ban nhân dân Thành phố vềviệc ban hành Quy chế cấp số nhà và chỉnh sửa số nhà trên địa bàn Thành phố HồChí Minh. Các quy định trái với Quyết định này đều bị bãi bỏ.
Điều 3. ChánhVăn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc Sở Xây dựng, Giám đốc Sở Quyhoạch - Kiến trúc, Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Giám đốc Sở Thôngtin và Truyền thông, Giám đốc Sở Cảnh sát Phòng cháy và chữa cháy, Giám đốcCông an Thành phố, Tổng Giám đốc Tổng Công ty Điện lực thành phố - TNHH Mộtthành viên, Tổng Giám đốc Tổng Công ty Cấp nước Sài Gòn - TNHH Một thành viên;Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận - huyện, Thủ trưởng các Sở - ban - ngànhThành phố và các tổ chức, cá nhân sở hữu (sử dụng) nhà ở và công trình xây dựngtrên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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QUY CHẾ
ĐÁNH SỐ VÀ GẮN BIỂN SỐ NHÀ TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HỒ CHÍMINH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 22/2012/QĐ-UBND ngày 31 tháng 5 năm 2012của Ủy ban nhân dân Thành phố)
Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1.Mục đích của việc ban hành Quy chế
Nhằm thống nhất các nguyên tắc,quy định về đánh số nhà và gắn biển số nhà trên địa bàn thành phố, thể hiệntính khoa học trong công tác quản lý về số nhà, góp phần tạo vẻ mỹ quan chođường phố và trật tự trong quản lý đô thị.
Tạo điều kiện thuận lợi cho tổchức, hộ gia đình và cá nhân thực hiện các giao dịch về hành chính, dân sự vàcác giao dịch khác.
Điều 2.Phạm vi và đối tượng điều chỉnh
1. Phạm vi điều chỉnh:
a) Khu dân cư mới xây dựng chưađánh số nhà;
b) Khu dân cư hiện hữu nhưng sốnhà không trật tự, cần sắp xếp lại cho khoa học; nhà trên các tuyến đường mớiđược đặt, đổi tên đường;
c) Theo yêu cầu của tổ chức, cánhân.
2. Đối tượng được đánh số và gắnbiển số nhà:
a) Nhà ở (nhà ở riêng lẻ, chungcư, cư xá: căn hộ, số tầng, cầu thang, lô chung cư, cư xá);
b) Công trình xây dựng khác.
3. Đối tượng không đánh số vàgắn biển số nhà: nhà ở, công trình xây dựng được xây dựng không phép trong khuvực cấm xây dựng theo quy định của pháp luật về xây dựng.
Điều 3.Chứng nhận số nhà
1. Chứng nhận số nhà theo mẫuquy định của Bộ Xây dựng được cấp cho các trường hợp sau:
a) Tổ chức, cá nhân có nhà ở,công trình xây dựng được đánh số mới hoặc điều chỉnh số nhà theo quy định củaQuy chế này.
b) Các hộ được gắn biển theo quyđịnh của Quy chế này.
2. Chứng nhận số nhà không có giátrị công nhận quyền sở hữu nhà ở, quyền sở hữu công trình xây dựng.
Điều 4. Giảithích từ ngữ
1. “Số nhà” là số thứ tựcủa căn nhà, căn hộ trong khu chung cư, cư xá, khu nhà tập trung, để phân biệtcăn nhà, căn hộ này với căn nhà, căn hộ khác.
2. “Chung cư, cư xá” làmột tổng thể gồm nhiều khối nhà xây dựng tập trung trên một khu đất. Các khốinhà có thể độc lập hoặc hợp thành nhóm với nhiều công năng khác nhau.
3. “Lô chung cư, cư xá”là một khối nhà độc lập, gồm một hoặc nhiều tầng, mỗi tầng gồm nhiều căn hộ.
4. “Căn nhà” là côngtrình xây dựng có mái và kết cấu bao che, sử dụng để ở hoặc dùng vào mục đíchkhác.
5. “Gốc chuẩn”: là vị tríđầu một con đường, được xác định là điểm đầu tiên của một trật tự số nhà theohướng tăng dần.
6. “Đường hướng tâm”: làđường xuất phát từ gốc chuẩn.
7. “Đường vành đai”: làđường nối với 2 hoặc nhiều đường hướng tâm (hướng vào gốc chuẩn).
8. “Đường khác”: là nhữngloại đường còn lại, không xác định được gốc chuẩn theo Quy chế này.
Điều 5. Thẩmquyền quản lý số nhà, đánh số và cấp Chứng nhận số nhà
1. Ủy ban nhân dân Thành phố làcơ quan quản lý nhà nước về số nhà, chỉ đạo chung về công tác đánh số và gắnbiển số nhà trên địa bàn thành phố.
2. Ủy ban nhân dân quận, huyệncó thẩm quyền đánh số và cấp Chứng nhận số nhà cho tổ chức, cá nhân trên địabàn quản lý.
Chương II
NGUYÊN TẮC ĐÁNH SỐ NHÀ
Mục 1. NGUYÊNTẮC ĐÁNH SỐ NHÀ, SỐ CĂN HỘ
Điều 6.Nguyên tắc chung
1. Mỗi căn nhà, căn hộ được đánhsố và gắn một biển số nhà theo quy cách thống nhất trên toàn thành phố.
2. Số nhà trên một trục đườngchính, đường nội bộ, đường hẻm được đánh liên tục không phân biệt ranh giớihành chính (phường, xã, thị trấn, quận, huyện) và đánh theo dãy số tự nhiên (1,2, 3….n) theo hướng tăng dần tính từ gốc chuẩn (hoặc đầu đường) của trục đườngchính, đường nội bộ, đường hẻm. Nhà bên trái đánh số lẻ, nhà bên phải đánh sốchẵn.
3. Xác định gốc chuẩn và chiềuđánh số nhà:
3.1. Quy tắc về chiều đánh sốnhà:
a) Đối với đường hướng về gốcchuẩn (hướng tâm): chiều đánh số nhà là chiều từ gốc chuẩn trở ra.
b) Đối với đường vành đai: chiềuđánh số nhà ngược chiều quay kim đồng hồ.
c) Các loại đường khác: chiềuđánh số nhà bắt đầu từ nhà sát với đường có lộ giới lớn nhất; các đường songsong nhau thì lấy theo chiều đánh số nhà của đường có lộ giới lớn nhất.
d) Đối với đường nội bộ trongkhu dân cư thì chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà đầu đường nội bộ sát với đườngchính đến nhà cuối đường nội bộ. Trường hợp đường nội bộ thông ra hai đườngchính thì chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà sát với đường chính có lộ giới lớnhơn.
3.2. Xác định gốc chuẩn và chiềuđánh số nhà cụ thể:
a) Khu vực trung tâm thành phốvà khu đô thị phía Tây, phía Bắc và Tây - Bắc, Tây - Nam thành phố, gồm cácquận, huyện: 1, 3, 4, 5, 6, 10, 11, 12, Phú Nhuận, Bình Thạnh, Tân Bình, TânPhú, Gò Vấp, Hóc Môn, Bình Tân, Bình Chánh, Củ Chi: chiều đánh số nhà là Đông -Tây, Nam - Bắc, gốc chuẩn là Kênh Đôi, Kênh Tẻ.
b) Khu đô thị phía Đông, ĐôngBắc thành phố, gồm các quận: 2, 9, Thủ Đức: chiều đánh số nhà là Tây - Đông, Nam - Bắc, gốc chuẩn là sông Sài Gòn và một phần sông Đồng Nai;
c) Khu đô thị phía Nam, Đông -Nam thành phố, gồm quận 7, 8, huyện Nhà Bè, Cần giờ, quận Bình Tân, huyện BìnhChánh: chiều đánh số nhà là Đông - Tây, Bắc - Nam, trong đó:
- Quận 8: gốc chuẩn là sông SàiGòn và Kênh Tẻ - Kênh Tàu Hủ - Rạch Nhảy;
- Các quận, 7, Bình Tân, huyệnNhà Bè, Cần Giờ, Bình chánh: gốc chuẩn là sông Sài gòn và Kênh Đôi - Kênh Tẻ.
Điều 7.Nguyên tắc đánh số nhà mặt tiền đường
1. Đánh số theo chiều tăng củasố nhà tính từ gốc chuẩn, bên trái là dãy số lẻ liên tục, bắt đầu từ số 1; bênphải là dãy số chẵn liên tục, bắt đầu từ số 2.
2. Trường hợp một nhà nằm trênnhiều trục đường, có nhiều cửa mở ra các đường khác nhau thì số nhà và biển sốnhà được đánh số và gắn biển theo trục đường có lộ giới lớn nhất.
3. Trường hợp cửa chính mở tạigóc đường thì biển số nhà được gắn theo trục đường có lộ giới lớn nhất.
Điều 8.Nguyên tắc đánh số hẻm và số nhà trong hẻm
1. Số của hẻm chính được lấy sốcủa nhà mặt tiền đường liền kề phía trước đầu hẻm. Hẻm chính có thể có mộthoặc nhiều nhánh rẽ bên trái hoặc bên phải, gọi là hẻm nhánh, hẻm cụt. Số củahẻm nhánh, hẻm cụt được đánh tương tự như đánh số hẻm chính.
a) Trường hợp hẻm chính thông rahai đường chính thì chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà sát với đường chính có lộgiới lớn hơn.
b) Trường hợp hai đường chính cólộ giới bằng nhau thì chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà sát với đường chính gầngốc chuẩn hơn.
c) Trường hợp hẻm chính thông ramột đường chính và một đường nội bộ thì chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà sátvới đường chính.
2. Số nhà trong hẻm chính baogồm số của hẻm chính và số thứ tự của căn nhà, giữa hai số có một dấu gạchnghiêng (/) để phân biệt, chiều đánh số nhà bắt đầu từ nhà sát với đầu hẻm chínhvà đánh liên tục theo nguyên tắc bên trái hẻm là số lẻ, bắt đầu từ số 1, bênphải hẻm là số chẵn, bắt đầu từ số 2.
3. Chiều đánh số nhà trong hẻmnhánh, hẻm cụt cũng thực hiện tương tự như cách đánh số nhà trong hẻm chính.
Điều 9.Nguyên tắc đánh số tầng, số căn hộ chung cư
1. Đánh số tầng:
a) Số tầng được đánh theo chiềutừ dưới lên trên theo dãy số tự nhiên, bắt đầu từ số 0 đối với tầng trệt, số 1đối với lầu 1 (không tính tầng hầm).
b) Trường hợp lô chung cư cótầng hầm thì đánh số tầng hầm theo chiều từ trên xuống, bắt đầu từ tầng hầmtrên cùng sát với tầng trệt, lấy số từ H1, H2, H3…
2. Đánh số căn hộ:
a) Số căn hộ gồm số tầng và sốthứ tự của căn hộ, gồm hai chữ số được đánh theo dãy số tự nhiên, bắt đầu từ số01 đối với căn hộ đầu tiên tính từ cầu thang chính và hành lang chung. Giữa sốtầng và số căn hộ được phân cách bằng dấu chấm (.).
3. Chiều đánh số căn hộ:
a) Nhà cao tầng có một cầu thangở giữa:
- Nếu hành lang bố trí ở giữahoặc không có hành lang: chiều đánh số căn hộ được đánh liên tục theo chiềuquay kim đồng hồ, bắt đầu từ căn hộ đầu tiên bên trái của người bước lên cầuthang.
- Nếu hành lang được bố trí mộtbên: chiều đánh số căn hộ được đánh liên tục từ trái sang phải của người đứngquay quay mặt vào dãy căn hộ, bắt đầu từ căn hộ đầu tiên phía bên trái.
b) Nhà cao tầng có nhiều cầuthang:
- Chọn cầu thang có vị trí gầnnhất, tiếp giáp lối đi vào làm chuẩn và đánh số thứ tự liên tục từ trái sangphải (hoặc theo chiều quay kim đồng hồ). Chiều đánh số căn hộ thực hiện tươngtự như nhà cao tầng có một cầu thang.
Điều 10.Nguyên tắc đánh số nhà trong khu dân cư, cư xá
1. Đối với khu dân cư, cư xá cóđường nội bộ:
a) Đường nội bộ có tên đường:chiều đánh số nhà tương tự như đánh số nhà mặt tiền đường.
b) Đường nội bộ không đủ điềukiện đặt tên đường (đặt theo số thứ tự 1, 2, 3….):
- Đường nội bộ sắp xếp theo cáctrục dọc, trục ngang so với cổng chính đi vào: trục dọc song song với lối đi từcổng chính vào khu dân cư, cư xá được đánh số lẻ 1, 3, 5…. Từ trái sang phải;trục ngang thẳng góc với trục dọc được đánh số chẵn 2, 4, 6… bắt đầu từ đườnggần cổng chính nhất. Chiều đánh số nhà tương tự như đánh số nhà mặt tiền đường.
- Đường nội bộ sắp xếp theo dạngđường hướng tâm, đường vành đai bao quanh khu dân cư, cư xá thì đánh số lẻ 1,3, 5… ngược chiều quay kim đồng hồ đối với đường hướng tâm; đánh số chẵn 2, 4,6… từ ngoài vào trong đối với đường vành đai. Chiều đánh số nhà áp dụng theoquy tắc quy định tại Điểm 3.1 Khoản 3 Điều 6 của Quy chế này.
2. Đối với khu dân cư, cư xákhông có đường nội bộ thì dùng chữ cái in hoa của tiếng Việt (A, B, C…) để đặttên cho các dãy nhà theo thứ tự trước sau tính từ cổng chính đi vào (trừ cácchữ Ă, Â, Ê, Ô, Ơ, Ư). Chiều đánh số nhà trong mỗi dãy được đánh liên tục từtrái sang phải theo dãy số tự nhiên (1, 2, 3…).
Điều 11.Nguyên tắc chèn số nhà và nhập số nhà
1. Nhà xây chen giữa hai nhà đãcó số liên tiếp hoặc tách từ một nhà thành nhiều nhà thì dùng số nhà liền kềtrước đó ghép với một mẫu chữ cái tiếng Việt để đánh số cho những căn nhà mới.
2. Nhà được xây gộp từ nhiều nhàcũ thì số nhà chỉ gồm số đầu và số cuối của dãy số nhà cũ, giữa hai số nhà cáchnhau bởi dấu gạch ngang (-).
3. Nhà ở riêng lẻ do nhiều hộ sửdụng (sở hữu) thì căn nhà được cấp một số nhà theo số nhà mặt tiền đường hoặcnhà trong hẻm. Mỗi căn hộ của mỗi chủ sử dụng (sở hữu) cũng được đánh số theonguyên tắc được quy định tại Điều 9, Điều 10 của Quy chế này.
Điều 12.Nguyên tắc đánh số nhà trên trục đường chưa có nhà đầy đủ hoặc đường mới mở
1. Đối với những trục đường chưacó nhà đầy đủ (còn đất trống), Ủy ban nhân dân quận, huyện căn cứ quy hoạch chitiết xây dựng trên toàn tuyến đường để lập quỹ số nhà dự trữ cho tuyến đườngđó, trường hợp có phát sinh tăng số nhà so với quỹ dự trữ thì áp dụng nguyêntắc chèn số nhà.
2. Đối với những trục đường đượcmở nối dài từ phía đầu đường mà phần nối dài đó không thể đặt tên đường mới thìnhà trong đoạn đường nối dài được đánh số như sau:
a) Nếu số lượng nhà trên đoạnnối dài đã có trật tự số nhà tương đối ổn định: thì số nhà trong đoạn đường nốidài được đánh liên tục như cách đánh nhà mặt đường nhưng theo chiều ngược lại.Khi ghi địa chỉ, phải ghi đầy đủ gồm số nhà, tên đường (nối dài).
b) Nếu số lượng nhà trên đoạnnối dài là nhà xây dựng mới chưa có số nhà hoặc có số nhà nhưng không theo mộttrật tự ổn định thì đánh lại toàn bộ số nhà theo quy định của Quy chế này chotoàn bộ tuyến đường (bao gồm đường cũ và đường mới mở nối dài).
3. Đối với hẻm được mở rộngthành đường có tên thì đánh lại số nhà mới theo chiều đánh số và nguyên tắcđánh số của nhà mặt tiền đường.
4. Các hẻm nhánh, hẻm cụt củađường khác có lối ra đường mới thì được đánh số lại theo nguyên tắc đánh số nhàtrong hẻm chính.
Mục 2. NGUYÊNTẮC ĐẶT TÊN KHU CHUNG CƯ, CƯ XÁ, LÔ CHUNG CƯ TẠI CÁC KHU NHÀ TẬP TRUNG
Điều 13.Nguyên tắc đặt tên khu chung cư, cư xá
1. Cả khu chung cư, cư xá mangchung một tên bằng danh từ riêng do chủ đầu tư đặt khi lập dự án, hoặc bằng sốnhà của cổng chính nếu khu nhà có một cổng chính mang một số nhà của nhà mặttiền đường.
2. Trường hợp khu chung cư, cưxá giáp với nhiều đường phố hoặc chỉ giáp với một đường phố nhưng có dãy nhàmặt tiền đường trải dài theo trục đường thì cũng có thể sử dụng địa danh đểđặt tên cho khu nhà.
Điều 14.Nguyên tắc đặt tên lô chung cư
1. Mỗi lô chung cư trong khuchung cư được đặt một tên bằng chữ cái in hoa tiếng Việt (A, B, C…) để phânbiệt với nhau.
Nếu số lượng lô chung cư trongmột khu chung cư nhiều hơn 24 mẫu tự thì chèn thêm số tự nhiên (1, 2, 3…) saumỗi mẫu tự. Số lượng số chèn sau mỗi mẫu tự phải tương đối đồng đều nhau để đảmbảo tính cân đối và hợp lý trong dãy tên lô chung cư trong khu chung cư đó.
2. Nguyên tắc đặt tên lô chungcư là theo thứ tự bắt đầu từ lô gần cổng chính khu nhà đi vào đến lô cuối cùng(thứ tự trước đến sau). Trường hợp các lô chung cư đều sắp xếp theo hàng nganghoặc vừa sắp xếp theo hàng dọc, vừa sắp xếp theo hàng ngang (ô cờ) so với cổngchính khu nhà thì đặt tên lô chung cư theo chiều từ trái sang phải - trước đếnsau, bắt đầu từ lô gần cổng chính nhất đến lô cuối cùng.
3. Trường hợp các lô chung cưnằm hai bên trục đường giao thông nội bộ thì đặt tên lô chung cư theo chiều từtrái sang phải, bắt đầu từ lô đầu đường nội bộ đến lô cuối đường, lô bên tráiđường nội bộ đặt tên A, C, Đ, G…., lô bên phải đường nội bộ đặt tên B, D, E, H….
Chương III
QUY ĐỊNH VỀ GẮN BIỂN SỐNHÀ VÀ QUY CÁCH CỦA CÁC LOẠI BIỂN SỐ NHÀ
Điều 15.Quy định về gắn biển số nhà
1. Biển số nhà được gắn tạitường bên trái (theo chiều từ ngoài nhìn vào nhà), cạnh cửa đi chính của cănnhà, ở vị trí chiều cao là hai mét (2m) tính từ lề đường hiện hữu, trường hợpđường không có lề hoặc nhà trong hẻm thì chiều cao 2m được tính từ lòng đườnghiện hữu.
Trường hợp nhà có hàng rào sáthè hoặc lòng đường thì biển số nhà được gắn tại cột trụ cổng chính, phía bêntrái (theo chiều từ phía ngoài nhìn vào nhà) ở vị trí độ cao là hai mét (2m)tính từ lòng đường hiện hữu. Nếu cột trụ cổng chính thấp hơn 2m thì biển số nhàđược gắn tại tường bên trái của nhà (theo chiều từ ngoài nhìn vào nhà), cạnhcửa đi chính của căn nhà, ở vị trí chiều cao là hai mét (2m) tính từ lòng đườnghiện hữu.
2. Biển số căn hộ được gắn tạivị trí sát phía trên chính giữa cửa đi chính của căn hộ.
3. Biển tên khu nhà được đặt tạimột góc của khu nhà đó, trên vỉa hè gần với đường lớn nhất.
4. Biển tên lô chung cư, nhà caotầng được đặt tại mặt đứng và hai bức tường đầu hồi của lô nhà. Tại mặt đứng,biển được đặt ở vị trí tầng một trong trường hợp nhà một tầng, tại tầng haitrong trường hợp nhà nhiều tầng. Tại bức tường đầu hồi, biển được đặt ở vị trícó cao độ bằng hai phần ba (2/3) chiều cao nhà nếu nhà cao từ mười bảy mét(17m) trở xuống; được đặt ở vị trí có độ cao chín mét (9m) nếu nhà cao trên mườibảy mét.
5. Biển số tầng nhà được đặt tạigiữa mảng tường ngay cầu thang hoặc lồng cầu thang của mỗi tầng. Vị trí đặtbiển có độ cao là hai mét (2m) tính từ sàn của tầng nhà tương ứng.
6. Biển số cầu thang được đặttại vị trí sát phía trên chính giữa cổng đơn nguyên có cầu thang đó.
Điều 16.Các loại biển số nhà
1. Biển số nhà mặt tiền đường;
2. Biển số nhà trong hẻm;
3. Biển số căn hộ chung cư, cưxá hoặc nhà do nhiều hộ sử dụng;
4. Biển tên khu chung cư, cư xá;
5. Biển tên lô chung cư, dãy cưxá;
6. Biển số tầng nhà;
7. Biển số tầng hầm;
8. Biển số cầu thang.
Điều 17.Thông tin trên biển số nhà
1. Nhà mặt tiền đường: biển sốnhà thể hiện số nhà mặt tiền đường và số nhà cũ (nếu có).
2. Nhà trong hẻm: biển số nhàthể hiện số nhà trong hẻm, đường (khu phố), phường (xã, thị trấn) vàsố nhà cũ, đường hoặc khu phố cũ (nếu có).
3. Căn hộ: biển số nhà phải thểhiện số căn hộ, số tầng của căn hộ.
4. Nhà cư xá: biển số nhà phảithể hiện số căn nhà, dãy nhà cư xá (đối với cư xá không có đường nội bộ).
Điều 18.Quy cách của biển số nhà
1. Màu sắc và chất liệu của biểnsố nhà:
a) Đối với biển số nhà mặt tiềnđường, nhà trong hẻm, biển số căn hộ, biển số tầng nhà, biển số cầu thang: nềnbiển số màu xanh lam sẫm, chữ và số màu trắng, đường chỉ viền màu trắng; đượclàm bằng mica dày 05mm.
b) Đối với biển tên khu chungcư, cư xá và lô chung cư, dãy cư xá: Chủ đầu tư thiết kế cụ thể cho từngdự án nhằm đảm bảo tính hài hòa và vẻ mỹ quan cho các khu chung cư, cư xá vàlô chung cư trong dự án. Giao Ủy ban nhân dân quận, huyện có ý kiến thỏathuận với chủ đầu tư về màu sắc, chất liệu và kích thước của cácbiển tên này trước khi gắn biển.
2. Kích thước các loại biển sốnhà (chiều rộng x chiều cao):
a) Biển số nhà mặt tiền đườngvà nhà trong hẻm: 260mm x 160mm;
b) Biển số nhà cư xá; biển sốcăn hộ: 180mm x 100mm;
c) Biển số tầng nhà, tầng hầm,cầu thang
khu chung cư, cao ốc: 300mm x300mm.
Chương IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 19.Cấp Chứng nhận số nhà
1. Ủy ban nhân dân quận, huyệncấp Chứng nhận số nhà cho nhà ở, công trình xây dựng được đánh số theo Quy chếnày và danh sách đính kèm (gồm 03 bộ) để chuyển cho Ủy ban nhân dân phường, xã,thị trấn.
2. Trong thời hạn 03 ngày, kể từngày ký nhận Chứng nhận số nhà theo danh sách, Ủy ban nhân dân phường, xã, thịtrấn có trách nhiệm chuyển cho Tổ trưởng Tổ dân phố để phát hành cho tổ chức,cá nhân.
3. Tổ trưởng Tổ dân phố có tráchnhiệm phát hành Chứng nhận số nhà đến từng tổ chức, cá nhân sở hữu (sử dụng)nhà và yêu cầu người nhận ký xác nhận vào danh sách; sau đó lưu 01 bộ, chuyểntrả cho Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn 02 bộ. Ủy ban nhân dân phường, xã,thị trấn lưu 01 bộ và chuyển 01 bộ còn lại về Phòng Quản lý đô thị để lưu hồ sơtrong thời hạn 03 ngày làm việc.
Điều 20.Đánh số và cấp Chứng nhận số nhà theo yêu cầu
Ủy ban nhân dân quận, huyệngiải quyết đánh số và cấp Chứng nhận số nhà theo yêu cầu của tổchức, cá nhân trong các trường hợp sau:
1. Nhà ở, công trình xây dựnghoặc đất chưa xây dựng thuộc khu vực tuy đã thực hiện xong việc đánh số,nhưng chủ sở hữu nhà ở, công trình xây dựng hoặc người sử dụng đất cóyêu cầu được cấp số nhà do xây dựng mới; tách - nhập nhà hoặc xây thêm nhàtrong cùng khuôn viên.
2. Nhà ở, công trình xây dựng đãcó số nhà ổn định, nhưng chủ sở hữu (sử dụng) có yêu cầu được cấp Chứng nhận sốnhà để thực hiện các giao dịch có liên quan về nhà ở, công trình xây dựng.
3. Tổ chức, cá nhân có yêu cầunộp Đơn đăng ký cấp số nhà (kèm các chứng từ có liên quan) gửi Ủy ban nhân dânquận hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn để được cấp số nhà mới.
Điều 21.Kinh phí và mức thu lệ phí
1. Phòng Quản lý đô thị chịutrách nhiệm lập dự trù kinh phí tổ chức thực hiện công tác đánh số và cấp Chứngnhận số nhà, trình Ủy ban nhân dân quận, huyện phê duyệt.
2. Tổ chức, cá nhân có yêu cầuđược cấp số nhà mới theo quy định tại Điều 20 Quy chế này phải nộp lệ phí theoquy định tại Quyết định số 99/2009/QĐ-UBND ngày 22 tháng 12 năm 2009 của Ủy bannhân dân Thành phố về thu lệ phí cấp biển số nhà trên địa bàn Thành phố Hồ ChíMinh.
Điều 22.Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân quận, huyện
1. Xây dựng, triển khai kế hoạchđánh số và gắn biển số nhà trên địa bàn theo Quy chế này.
2. Tổ chức thực hiện cấp Chứngnhận số nhà cho các hộ được gắn biển theo quy định của Quy chế này, tăng cườngứng dụng công nghệ thông tin để quản lý khoa học việc đánh số và gắn biển sốnhà trên địa bàn quận, huyện.
3. Hướng dẫn, kiểm tra các cơquan, tổ chức, cá nhân thực hiện việc gắn biển số nhà theo đúng Quy chế này.
4. Thống kê và lập danh sáchnhững con đường chưa có tên thuộc địa bàn quản lý, trình Hội đồng đặt tên đườngthành phố nghiên cứu để trình Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân Thành phốxem xét, quyết định.
5. Rà soát, điều chỉnh, đặt tênđường thuộc hệ thống đường xã thuộc thẩm quyền đặt tên đường của Ủy ban nhândân huyện.
6. Lập dự toán thu chi và quyếttoán lệ phí cấp biển số nhà theo đúng quy định về quản lý tài chính.
7. Báo cáo định kỳ sáu tháng choỦy ban nhân dân Thành phố và Sở Xây dựng về tiến độ và kết quả thực hiện Quychế này.
8. Tuyên truyền, vận động nhândân chấp hành nghiêm chỉnh Quy chế này.
9. Chỉ đạo Thanh tra Xây dựngquận, huyện, phường, xã, thị trấn kiểm tra việc gắn biển số nhà; yêu cầutổ chức, cá nhân được cấp Chứng nhận số nhà thực hiện việc gắnbiển số nhà đúng quy cách của Quy chế này.
10. Gửi bản sao Chứng nhận sốnhà đến các cơ quan có liên quan theo quy định tại Điều 26 của Quy chế này đểthực hiện việc cập nhật số nhà vào tài liệu quản lý.
Điều 23.Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn
1. Triển khai thực hiện Quy chếnày theo đúng thẩm quyền, trách nhiệm được giao.
2. Hướng dẫn, đôn đốc tổ chức,cá nhân, hộ gia đình trên địa bàn chấp hành quy định về gắn biển số nhà theoQuy chế này; tuyên truyền, giải thích, vận động nhân dân tự giác, nghiêm chỉnhchấp hành việc sắp xếp lại số nhà cho khoa học tại các khu vực số nhà không ổnđịnh, trùng lắp.
3. Kiểm tra, xử lý các hành vivi phạm quy định về đánh số và gắn biển số nhà trên địa bàn theo thẩm quyền,báo cáo và kiến nghị xử lý với Ủy ban nhân dân quận, huyện những trường hợpvượt quá thẩm quyền.
Điều 24.Trách nhiệm của Sở Xây dựng
1. Phổ biến Quy chế này đến cácSở, ngành, cơ quan, đơn vị có liên quan đến hoạt động đánh số và gắn biển sốnhà, giao dịch dân sự liên quan đến số nhà.
2. Hướng dẫn cụ thể các đốitượng không đánh số và gắn biển số nhà theo Quy chế này và các nghiệp vụ vềđánh số và gắn biển số nhà cho Ủy ban nhân dân các quận, huyện thực hiện.
3. Hướng dẫn Ủy ban nhân dânquận, huyện xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện đánh số và gắn biển số nhàtại địa phương.
4. Kiểm tra, giám sát hoạt độngđánh số và gắn biển số nhà trên toàn địa bàn thành phố.
5. Triển khai và tập huấn chocán bộ công chức quận, huyện, phường, xã, thị trấn về công tác đánh số nhà vàcấp Chứng nhận số nhà, đảm bảo yêu cầu quản lý nhà nước về số nhà của Ủyban nhân dân Thành phố.
6. Chủ trì cùng các quận, huyệnthực hiện chốt số nhà đối với các tuyến đường liên quận, huyện.
Điều 25.Trách nhiệm của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch
Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịchtham mưu cho Hội đồng đặt tên đường Thành phố nghiên cứu danh sách những conđường chưa có tên do Ủy ban nhân dân quận, huyện báo cáo, để đề xuất đặt tênđường cụ thể cho từng con đường, trình Ủy ban nhân dân Thành phố và Hội đồngnhân dân Thành phố xem xét, quyết định.
Điều 26.Trách nhiệm của Công an Thành phố, Sở Thông tin và Truyền thông, Sở Cảnh sátPhòng cháy và chữa cháy, Công ty Điện lực, Tổng Công ty Cấp nước và các cơ quancó liên quan khác
Trong thời hạn 6 tháng, kể từngày nhận được bản sao Chứng nhận số nhà do Ủy ban nhân dân quận, huyện gửiđến, phải cập nhật các biến động thông tin về số nhà trong hồ sơ quản lý chuyênngành để điều chỉnh địa chỉ trên các giấy tờ giao dịch hàng ngày và các chứngtừ liên quan khác.
Điều 27.Trách nhiệm của tổ chức, cá nhân được cấp số nhà
1. Sử dụng và treo biển số nhàtheo đúng quy cách được quy định tại Quy chế này.
2. Nộp lệ phí khi được cấp Chứngnhận số nhà.
3. Khi Chứng nhận số nhà bịthất lạc hoặc hư hỏng, tổ chức, cá nhân có trách nhiệm đăng ký đểđược cấp lại Chứng nhận số nhà theo Quy chế này.
Chương V
XỬ LÝ VI PHẠM
Điều 28. Xửlý vi phạm
Kể từ ngày Quy chế này có hiệulực, các tổ chức, cá nhân không được tự ý đặt số nhà, thay đổi số nhà, treobiển số nhà trái với quy định của Quy chế này.
Tổ chức, cá nhân vi phạm Quy chếnày phải bị xử lý theo quy định của pháp luật.
Chương VI
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 29.Xử lý số nhà đã được cấp tạm trước khi Quy chế này có hiệu lực thi hành
Đối với nhà đã được cơ quan cóthẩm quyền ra văn bản cấp số nhà tạm, nay đủ điều kiện theo Quy chế này thìđược đánh số và cấp Chứng số nhà theo Quy chế này.
Điều 30.Hướng dẫn thi hành
Giao Sở Xây dựng chủ trì, phốihợp với các Sở, ngành liên quan hướng dẫn, triển khai thực hiện Quy chế này./.
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